Запит від особи на отримання інформації складається у довільній формі. При цьому необхідно вказати:
1) ім'я та прізвище запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер телефону;
2) опис інформації, яку запитувач хотів би отримати (вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит)
3) підпис і дату.

ДЛЯ ОФОРМЛЕННЯ ІНФОРМАЦІЙНОГО ЗАПИТУ
письмово: м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83, Добропільська міська рада (на конверті вказувати «Публічна інформація»)
 факс: (06277) 2-78-71
електронна пошта:  dgikdobropol@ukrpost.ua
Форма для подання інформаційного запиту від фізичної особи:
	Розпорядник інформації                               Добропільська міська рада

вул. Першотравнева, 83, м. Добропілля, 85000
ЗАПИТ

на отримання публічної інформації

	Прізвище, ім’я та по

батькові, поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону запитувача
	

	Вид, назва, реквізити, зміст документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації, що запитується
	(Загальний опис необхідної інформації)


	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

	Поштою
	(Вказати поштову адресу)

	Факсом
	(Вказати номер факсу)

	Електронною поштою
	(Вказати e-mail)


Необхідне підкреслити

	Контактний телефон запитувача
	

	Дата запиту, підпис
	


Форма для подання інформаційного запиту від юридичної особи:
	Розпорядник інформації                                  Добропільська міська рада

вул. Першотравнева, 83, м. Добропілля, 85000
ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

	Найменування, поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону запитувача (юридичної особи)
	

	Вид, назва, реквізити, зміст документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації, що запитується
	(Загальний опис необхідної інформації)


	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

	Поштою
	(Вказати поштову адресу)

	Факсом
	(Вказати номер факсу)

	Електронною поштою
	(Вказати e-mail)


Необхідне підкреслити
	Контактний телефон запитувача
	

	Посада, прізвище, ім'я, по батькові та підпис представника запитувача
	

	Дата запиту, підпис
	


Форма для подання інформаційного запиту від
об'єднання громадян без статусу юридичної особи
	Розпорядник інформації                                  Добропільська міська рада

вул. Першотравнева, 83, м. Добропілля, 85000
ЗАПИТ

на отримання публічної інформації

	Найменування, поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону запитувача (об'єднання громадян без статусу юридичної особи)
	

	Вид, назва, реквізити, зміст документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації, що запитується
	(Загальний опис необхідної інформації)


	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

	Поштою
	(Вказати поштову адресу)

	Факсом
	(Вказати номер факсу)

	Електронною поштою
	(Вказати e-mail)


Необхідне підкреслити
	Контактний телефон запитувача
	

	Прізвище, ім'я, по батькові та підпис керівника (представника керівника) запитувача
	

	Дата запиту, підпис
	


