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                                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення Добропільської міської ради
18.05.2016  №  7/9 - 34
інформаційна картка 
адміністративної послуги
Видача архівних довідок 
(назва адміністративної послуги)

Архівний відділ Добропільської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті

Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94, (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 59, «Про доступ до публічної інформації» ст. 13 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Добропільської міської ради від 22.06.2011 № 6/11-11 «Про доступ до публічної інформації у Добропільській міській раді та її виконавчих органах» 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява - запит

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява – запит з зазначенням дати, номеру та назви документа, копію якого запитувач має намір отримати

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запитувач звертається до Центру надання адміністративних послуг  у 

м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою або поштою 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 робочих днів 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповних даних



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання архівної довідки 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Архівна довідка отримується у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником,  уповноваженою ним особою або поштою

	16
	Примітка
	 


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Надання довідки про розмір заробітної плати

 (назва адміністративної послуги)

Архівний відділ Добропільської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті

Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85004, м. Добропілля, вул.Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94, (06277) 2-79-79, (06277) 2-78-80

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» ст.18 20, 

«Про звернення громадян» ст.ст.5, 19, 20

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Право громадян на отримання пенсій 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява з зазначенням ПІБ, місця проживання, місцем та періодом  роботи

 2. Копія трудової книжки



	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати довідку про розмір заробітної плати  звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою або поштою 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповних даних



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Довідка про розмір заробітної плати отримується у Центрі надання адміністративних послуг у 

м. Добропілля особисто заявником, уповноваженою ним особою або поштою

	16
	Примітка
	


інформаційна картка
адміністративної послуги
Надання довідки про стаж роботи

 (назва адміністративної послуги)

Архівний відділ Добропільської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85004, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94, (06277) 2-79-79, (06277) 2-78-80

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» ст.18 20,

«Про звернення громадян» ст.ст.5, 19, 20

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	         -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява з зазначенням ПІБ, місця проживання, місцем та періодом  роботи

2.Копія трудової книжки



	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати довідку про стаж роботи  звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою або поштою 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповних даних



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Довідка про стаж роботи отримується у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником,  уповноваженою ним особою або поштою

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги
 Погодження режиму роботи для підприємств торгівлі, ресторанного господарства,
побутового обслуговування 
(назва адміністративної послуги)

Відділ економіки Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Стаття 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява

2.Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Звернення особисте або представника за дорученням в Центр надання адміністративних послуг у м. Добропілля

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність необхідних документів для отримання адміністративної послуги

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення виконкому міської ради про погодження режиму роботи 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримують у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою , поштою 

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Погодження режиму роботи для підприємств торгівлі, ресторанного господарства,
побутового обслуговування у нічний час
 (назва адміністративної послуги)

Відділ економіки Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Стаття 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 15.06.2006 №833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування населення» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції від 24.07.2002 року №219 «Про затвердження правил роботи закладів (підприємств) ресторанного господарства» (зі змінами)

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта господарювання

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява.

2.Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

3. У разі розміщення  підприємств торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування в житловому будинку або прибудованому до житлового будинку приміщенні – письмова згода із зазначенням паспортних даних власників приватизованих/ викуплених квартир, суміжних до закладу торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування, та квартир, які розміщуються над вищезазначеними закладами по стояку.

4. У разі розміщення закладу в житловому будинку або прибудованому до житлового будинку приміщенні – довідка балансоутримувача з переліком власників квартир в житловому будинку, з якими необхідно погодити розміщення закладу.

5. Копія протоколу проведення досліджень рівнів шуму, виданого органом державної санітарно-епідеміологічної служби.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Звернення особисте або представника за дорученням в Центр надання адміністративних послуг у                    м. Добропілля

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	                          У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність необхідних документів для отримання адміністративної послуги

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача рішення виконкому міської ради про погодження режиму роботи

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або представником за дорученням в Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля, поштою

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Укладання договору про пайову участь у розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури міста 
(назва адміністративної послуги)

Відділ економіки Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Стаття 26,30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 40 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Добропільської міської ради від 22.05.2013 №6/41-3 2013 року «Про затвердження  Порядку залучення розрахунку розміру і використання коштів пайової участі у розвитку інфраструктури міста Добропілля»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про укладання договору  про пайову участь у розвитку інфраструктури міста Добропілля

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява

2.Засвідчені  у встановленому законом порядку копії проектно-кошторисної документації, угод, договорів, інших документів, які впливають на розмір загальної кошторисної вартості будівництва та (або) на розмір пайової участі у розвитку інфраструктури міста Добропілля, копію  дозволу на виконання будівельних робіт або декларацію про початок виконання будівельних робіт

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Звернення особисте або представника за дорученням в Центр надання адміністративних послуг у м. Добропілля

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	15 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність необхідних документів для отримання адміністративної послуги

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Договір про пайову участь у розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури міста

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або представником за дорученням в Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля

	16
	Примітка
	-


інформаційнА карткА 
адміністративної послуги
Надання дозволу (ордеру) на видалення зелених насаджень

 (назва адміністративної послуги)

Відділ   комунального господарства Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-79-23,

Адреса електронної пошти:
cnap@i.ua 
radadobropilla.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	Закон України  «Про благоустрій  населених пунктів»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ №1045 від 1.08.2006 «Про затврдження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і ківтників у населених пунктах»,

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ  Міністерства  будівництва , архітектури та житлово – комунального господарства від 10.04.2006 №105 «Про затвердження Правил утримання зелених насаджень населених  пунктів України»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява юридичної чи фізичної особи 


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява юридичної або фізичної особи

 схема розташування дерев 

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник звертається до Центру надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  через  уповноважену  ним особу

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Не більше 44 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства

2. Подання неповного пакету документів, необхідних для одержання дозволу (ордеру).

3. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видається дозвіл (ордер) на видалення зелених насаджень

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Ордер отримується у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою

	16
	Примітка
	 


інформаційна картка 

адміністративної послуги
Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї 
(назва адміністративної послуги)

Відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про охорону дитинства», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від

02.03.2010р. № 209 «Деякі питання

виготовлення і видачі посвідчень батьків та

дитини з багатодітної сім’ї»,Постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»



	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.06.2010 № 1947 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини багатодітної сім’ї», Наказ Міністерства соціальної політики України від 23.03.2012 № 158 «Стандарт надання послуги з видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява батька або матері про видачу посвідчень.

2. Копії паспорта батька та матері (1, 2, 3, 6, 7,

12,13 сторінки), коди (при наявності).

3. Копія свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно).

4. Копії свідоцтв про народження дітей (коди при наявності).

5. Довідка про склад сім’ї (форма № 204)

 (термін дії не більше 10 днів).

6. Копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами  без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах.

7. Фотокартки (батьків та дітей) (30 х 40) (по 2 шт підписані ПІБ, дата народження).

8. Довідки із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання).

9. Довідки про реєстрацію місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання).

8. Довідки структурного підрозділу, виконавчого органу міської ради про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалися (у разі реєстрації батьків за різною адресою).

9. Копії свідоцтва про народження дитини з нотаріально засвідченим перекладом на українську мову (у разі народження дитини за межами України)

10.Копії довідки про взяття осіб з тимчасовою реєстрацією.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача посвідчення 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  отримується у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником або уповноваженою ним особою 

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Подовження посвідчень батьків і дітей з багатодітної сім’ї
 (назва адміністративної послуги)

Відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про охорону дитинства», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від

02.03.2010р. № 209 «Деякі питання

виготовлення і видачі посвідчень батьків та

дитини з багатодітної сім’ї», Зміни до Постанови Кабінету Міністрів України 02.03.2010р. № 209  «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї» від 23.12.2015 № 1099



	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.06.2010 № 1947 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини багатодітної сім’ї», Наказ Міністерства соціальної політики України від 23.03.2012 № 158 «Стандарт надання послуги з видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява батька або матері про подовження посвідченя батьків і дітей з багатодітної сім’ї
2. Копії паспорта батька та матері (1, 2, 3, 6, 7,

12,13 сторінки), коди (при наявності).

3. Копія свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно).

4. Копії свідоцтв про народження дітей (коди при наявності).

5. Довідка про склад сім’ї (форма № 204)

 (термін дії не більше 10 днів).

6. Копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами  без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах.

7. Фотокартки (батьків та дітей) (30 х 40) (по 2 шт підписані ПІБ, дата народження).

8. Довідки із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання).

9. Довідки про реєстрацію місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання).

8. Довідки структурного підрозділу, виконавчого органу міської ради про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалися (у разі реєстрації батьків за різною адресою).

9. Копії свідоцтва про народження дитини з нотаріально засвідченим перекладом на українську мову (у разі народження дитини за межами України)

10.Копії довідки про взяття осіб з тимчасовою реєстрацією.



	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	15 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Подовження посвідчення 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  отримується у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником або уповноваженою ним особою 

	16
	Примітка
	


інформаційна картка
адміністративної послуги
Оздоровлення дітей пільгової категорії

 (назва адміністративної послуги)

Відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	 «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про оздоровлення та відпочинок дітей», «Про адміністративні послуги»



	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Наказ Управління у справах сім’ї та молоді Донецької облдержадміністрації від 13.04.2016 року № 45-0 «Про затвердження змін до Порядку направлення дітей до дитячих закладів оздоровлення та відпочинку за рахунок коштів обласного бюджету»



	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Добропільської міської ради від 13.04.2016 року «Про оздоровлення та відпочинок дітей та учнівської молоді міста Добропілля у 2016 році»

2. Положення про відділ у справах сім’ї та молоді Добропільської міської ради (затверджене рішенням Добропільської міської ради від 25.12.2015 року №7/3-13)



	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Оздоровлення дітей пільгової категорії.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява від батьків або осіб, які їх замінюють, про надання путівки для оздоровлення дитини.

2. Заява – згода на занесення та використання персональних даних дитини.
3. Копія свідоцтва про народження дитини.

4. Копія ідентифікаційного номера дитини.

5. Копія паспорта дитини (у разі наявності).

6. Довідка про склад сім’я.

7. Документи, які підтверджують належність дитини до пільгової категорії: 

- дитина-сирота; 

- дитина, позбавлена батьківського піклування; 

- діти осіб, визнаних учасниками бойових дій відповідно до пункту 19 частини першої ст. 6 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;

- діти, один з батьків яких загинув (пропав безвісти) у районі проведення антитерористичних операцій, бойових дій чи збройних конфліктів або помер внаслідок поранення, контузії чи каліцтва, одержаних у районі проведення антитерористичних операцій, бойових дій чи збройних конфліктів, а також внаслідок захворювання, одержаного в період участі в антитерористичній операції;

- діти, один з батьків яких загинув під час масових акцій громадянського протесту або помер внаслідок поранення, контузії чи каліцтва, одержаних під час масових акцій громадянського протесту;

- діти, зареєстровані як внутрішньо переміщені особи;

- дитина-інвалід за відсутності медичних протипоказань та здатної до самообслуговування; 

- дитина, потерпіла від наслідків Чорнобильської катастрофи;

- дитина, яка постраждала внаслідок стихійного лиха, техногенних аварій, катастроф; 

- дитина із багатодітної сім’ї; 

- дитина із малозабезпеченої сім’ї;

- дитина, батьки якої загинули від нещасних випадків на виробництві або під час виконання службових обов’язків;

- дитина, яка перебуває на диспансерному обліку;

- талановита та обдарована дитина – переможець міжнародних, всеукраїнських, обласних, міських, районних олімпіад, конкурсів, фестивалів, змагань, спартакіад;

- відмінники навчання;

- лідери дитячих громадських організацій;

- дитячі творчі колективи та спортивні команди.

8. Довідка зі школи, що дитина не користувалась пільговою путівкою в даному році.

9. Медична довідка особливого зразка.

10. Документ, що підтверджує оплату за путівку або за проїзд.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір подати документи на оздоровлення дітей пільгової категорії звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноважена ним особа

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше 5 днів до початку оздоровчої зміни

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані не в повному обсязі, медичні протипоказання

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання путівки до позаміського дитячого закладу оздоровлення та відпочинку

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто одному із батьків (або осіб, які їх замінюють) при наявності документу, який підтверджує особу у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля 

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 

адміністративної послуги
Заміна посвідчення батьків та дітей з багатодітної родини

 (назва адміністративної послуги)

Відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про охорону дитинства», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від

02.03.2010р. № 209 «Деякі питання

виготовлення і видачі посвідчень батьків та

дитини з багатодітної сім’ї» ,Постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»



	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.06.2010 № 1947 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини багатодітної сім’ї», Наказ Міністерства соціальної політики України від 23.03.2012 № 158 «Стандарт надання послуги з видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява батька або матері про заміну посвідчення батьків або дітей з багатодітної родини

2. Зіпсоване посвідчення батьків або дітей з багатодітної родини.

3. Оригінал оголошення про втрату посвідчення

4. Копії паспорта батька та матері (1, 2, 3, 6, 7,

12,13 сторінки), коди (при наявності)- у разі отримання посвідчення іншим структурним підрозділом

5. Копія свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно) - у разі отримання посвідчення іншим структурним підрозділом

6. Копії свідоцтв про народження дітей (коди при наявності)- у разі отримання посвідчення іншим структурним підрозділом
7. Довідка про склад сім’ї (форма № 204)

 (термін дії не більше 10 днів).

6. Копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами  без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах

7. Фотокартки (батьків та дітей) (30 х 40) (по 2 шт підписані ПІБ, дата народження).

8. Довідки із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання).

9. Довідки про реєстрацію місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання).

9. Копії свідоцтва про народження дитини з нотаріально засвідченим перекладом на українську мову (у разі народження дитини за межами України) - у разі отримання посвідчення іншим структурним підрозділом.

10.Копії довідки про довідки осіб з тимчасовою реєстрацією.


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача посвідчення 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  отримується у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником або уповноваженою ним особою 

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Вписування дитини в посвідчення батьків з багатодітної сім’ї

 (назва адміністративної послуги)

Відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про охорону дитинства», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від

02.03.2010р. № 209 «Деякі питання

виготовлення і видачі посвідчень батьків та

дитини з багатодітної сім’ї» ,Постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»



	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.06.2010 № 1947 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини багатодітної сім’ї», Наказ Міністерства соціальної політики України від 23.03.2012 № 158 «Стандарт надання послуги з видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява батька або матері про вписування дитини в посвідчення батьків з багатодітної сім’ї.
2. Оригінал посвідчення батьків з багатодітної сім’ї. 

3. Довідка про склад сім’ї (форма № 204)

 (термін дії не більше 10 днів).

4. Копії свідоцтв про народження дітей (коди при наявності).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача посвідчення 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  отримується у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником або уповноваженою ним особою 

	16
	Примітка
	


інформаційна картка
адміністративної послуги
Вклеювання фотокартки в посвідчення дитини з багатодіної сім’ї

 у зв’язку з досягненням дитини 14-річного віку

 (назва адміністративної послуги)

Відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України «Про охорону дитинства», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від

02.03.2010р. № 209 «Деякі питання

виготовлення і видачі посвідчень батьків та

дитини з багатодітної сім’ї» ,Постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»



	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.06.2010 № 1947 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини багатодітної сім’ї», Наказ Міністерства соціальної політики України від 23.03.2012 № 158 «Стандарт надання послуги з видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про відділ у справах дітей та молоді Добропільської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява 

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява батька або матері про вклеювання фотокартки в посвідчення дитини з багатодіної сім’ї у зв’язку з досягненням дитини 14-річного віку.
2. Оригінал посвідчення дитини з багатодіної сім’ї 

3. Довідка про склад сім’ї (форма № 204)

 (термін дії не більше 10 днів).

5. Фотокартки дитини (30 х 40) (по 2 шт підписані ПІБ, дата народження).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача посвідчення 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  отримується у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником або уповноваженою ним особою 

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Видача копій рішень виконавчого комітету Добропільської міської ради 

та розпоряджень міського голови 
(назва адміністративної послуги)

 Загальний відділ виконкому Добропільської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті

Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–16.00;

п’ятниця 8.00-16.00



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	 (06277) 2-79-23
Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 59, «Про звернення громадян» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява з зазначенням ПІБ, місця проживання

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати копію рішення виконавчого комітету Добропільської міської ради та розпорядження міського голови, звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповних даних



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання копії рішення виконавчого комітету Добропільської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Копія рішення виконавчого комітету Добропільської міської ради та розпорядження міського голови  отримується у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником,  уповноваженою ним особою або поштою

	16.
	Примітка
	 


інформаційна картка 

адміністративної послуги
Надання довідки з місця реєстрації та про  наявність пічного опалення в будинку  /або кухонного вогнища на твердому паливі/ громадян, які зареєстровані в приватному секторі 
(назва адміністративної послуги)

Загальний відділ виконкомуДобропільської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–16.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	- Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

 - Закон України «Про захист персональних даних»;

 -  Гірничий закон України;    

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	- Постанова Кабінету Міністрів України від 21.10 1995 № 848 «Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово – комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива»; 

- Постанова Кабінету Міністрів України від 31.01.2007 № 77 «Про затвердження Порядку надання пільг на придбання твердого палива за рахунок субвенцій з державного бюджету місцевим бюджетам»;

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про загальний відділ виконкому Добропільської міської ради

- Положення про видачу довідок населенню приватного сектору, затверджено рішенням виконавчого комітету міської ради від 10.04.2013 № 208

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Право громадян на отримання довідки

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява з зазначенням ПІБ, місця проживання

2. Паспорт

3.Домова книга

4. Технічний паспорт на будівлю з зазначенням пічного опалення або довідку з БТІ про наявність пічного опалення

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати довідку з місця реєстрації та про наявність пічного опалення в будинку /або кухонного вогнища на твердому паливі/ звертається до Центру надання адміністративних послуг  у                 м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою або поштою 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1 день

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповних даних



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Довідка з місця реєстрації та про наявність пічного опалення в будинку /або кухонного вогнища на твердому паливі/ отримується у Центрі надання адміністративних послуг у 

м. Добропілля особисто заявником або уповноваженою ним особою .

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Надання довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні в 
м. Добропілля в приватному секторі

 (назва адміністративної послуги)

Загальний відділ  виконкому Добропільської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00 –17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб - сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	- Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

 -  Закон України «Про захист персональних даних»;

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- Постанова правління Пенсійного фонду України  від 25.11.2005  №22-1 «Про затвердження Порядку подання та оформлення документів для призначення перерахунку) пенсій відповідно до Закону  України "Про загальнообов'язкове державне  пенсійне страхування»;

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	· Положення про загальний відділ управління організаційно-господарського забезпечення діяльності міської ради та її виконавчих органів

· Положення про видачу довідок населенню приватного сектору, затверджено рішенням виконавчого комітету міської ради від 10.04.2013 № 208

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява з зазначенням ПІБ, місця проживання

2.Домова книга

3.Паспорти всіх громадян, які зареєстровані за даною адресою

4.Свідоцтва про народження дітей (якщо є неповнолітні діти)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір отримати довідку про склад сім’ї звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою або поштою 


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 1 робочого дня з дня надходження відповідної  заяви та пакета документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповних даних



	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Довідка про склад сім’ї отримується у Центрі надання адміністративних послуг у                    м. Добропіллі особисто заявником, уповноваженою ним особою або поштою

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги

Продаж земельної ділянки

 (назва адміністративної послуги)

Добропільська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про продаж земельної ділянки


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява (клопотання)

2.Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про продаж земельної ділянки з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безоплатній основі.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання документів, необхідних для прийняття рішення

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

3.Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

4.Якщо щодо суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності

5. Встановлена Земельним кодексом України заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність

6. Відмова від укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання рішення про продаж земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У центрі особисто або уповноваженою особою

	16.
	Примітка
	


інформаційна картка
адміністративної послуги
 Надання дитині статусу дитини-сироти або дитини, 

позбавленої батьківського піклування
 (назва адміністративної послуги)

Виконком Добропільської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», ч. 3, ст. 6

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	          -

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Запит будь-якої фізичної, 

юридичної особи або уповноважених ними осіб, органу державної  влади.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1. Копія свідоцтва про народження дитини.

 2. Рішення   суду   про   позбавлення батьків батьківських прав.

 3. Рішення суду про відібрання у батьків без позбавлення батьківських прав.

 4. Рішення суду про визнання батьків безвісно відсутніми.

 5. Копія свідоцтва про  смерть,  видане органами реєстрації актів цивільного стану.

 6. Рішення  суду  про  визнання батьків недієздатними.

 7. Вирок суду про батьків, які відбувають покарання в місцях позбавлення волі, що підтверджується.

 8. Постанова суду про батьків, які перебувають під вартою на час слідства.

 9. Ухвала суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження про батьків, які знаходяться у розшуку, пов'язаному з ухиленням від сплати аліментів та відсутністю   відомостей про їх місцезнаходження.

 10. Висновок медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає    виконанню  ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ, у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки.

 11. Акт за формою, затвердженою МОЗ і МВС, про підкинутих, батьки яких невідомі, покинутих в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я   або від яких відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі.

 12. Якщо дитину виховувала одинока мати, до документів додається довідка, видана органом реєстрації актів цивільного стану за місцем реєстрації народження дитини, про те, що відомості про батька внесені за вказівкою матері відповідно до статті 135 Сімейного кодексу України.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою. 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Прийняття повідомлення - невідкладно; збір документів - протягом 2 місяців, підготовка подання – негайно.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Досягнення повноліття. 

2. Набуття або надання повної цивільної дієздатності.

3. Усиновлення дитини, що підтверджується рішенням суду.

4. Визнання батьківства, що підтверджується рішенням суду та свідоцтвом про народження дитини.

5. Встановлення факту батьківства, що підтверджується    рішенням суду та свідоцтвом про народження дитини.

6. Скасування рішення суду про позбавлення батьківських прав.

7.  Поновлення матері, батька дитини у батьківських правах.

8. Скасування рішення суду про відібрання дитини у батьків без позбавлення батьківських прав.

9. Рішення суду про повернення батькам дитини, яка в судовому порядку була відібрана у них.

10. Скасування рішення суду про визнання матері, батька дитини недієздатними.

11. Рішення суду  про визнання  матері, батька дитини дієздатними.

12. Скасування рішення суду про оголошення матері, батька дитини померлими.

13. Скасування рішення суду про оголошення матері,     батька дитини безвісно відсутніми.

14.  Довідки про повернення матері, батька з місць позбавлення волі або звільнення з-під варти, заяви матері, батька про повернення їм дитини та висновку цього органу про можливість передачі дитини для подальшого виховання матері, батькові.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про надання дитині статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою) у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 

адміністративної послуги
Надання акту обстеження умов проживання
 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Добропільської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	-

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадян.



	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Письмова заява.



	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Акт обстеження умов проживання.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою) у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


інформаційна картка
адміністративної послуги
  Влаштування дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, 

під опіку, піклування, в прийомні сім’ї
(назва адміністративної послуги)

Виконком Добропільської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

Постанова Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 №565 «Про затвердження Положення про прийомну сім’ю»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Громадяни України, які виявили бажання взяти на виховання в сім'ю дитину.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями).

2. Довідка про доходи за останні шість місяців копію декларації про доходи, засвідчену -в установленому порядку.

3. Копія документа, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням.

4. Копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі).

5. Довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендацію центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних.

6. Копія паспорта.

7. Висновок про стан здоров'я заявника, складений за формою згідно з додатком 5.

8. Довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками.

9.  Довідка про наявність чи відсутність судимості.

10. Письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з  особою,  яка  бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування,  під  опіку, піклування, утворити прийомну сім'ю або на власній житловій площі - дитячий будинок сімейного типу, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Прийняття заяви та документів - невідкладно; розгляд заяви  - в порядку, передбаченому законодавством.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування, не можуть бути влаштовані в сім’ї осіб, які:

- визнані в установленому порядку недієздатними або обмежено дієздатними;

- позбавлені батьківських прав, якщо ці права не були поновлені;

- були звільнені від повноважень опікуна, піклувальника, прийомних батьків, батьків-вихователів через невиконання покладених на них обов'язків;

- були усиновлювачами, але усиновлення було скасовано або визнано недійсним з їх вини;

- поведінка та інтереси яких суперечать інтересам дитини, яка може бути влаштована в сім'ю на-виховання;

- були засуджені за злочини проти життя і здоров'я, волі, честі та  гідності,  статевої  свободи та статевої недоторканості особи, проти громадської безпеки,  громадського порядку та моральності, у сфері обігу наркотичних засобів, психотропних речовин, їх аналогів або прекурсорів,  а також за злочини,  передбачені  статтями  148, 150, 150-1,  164, 166, 167, 169, 181, 187, 324 і 442 Кримінального кодексу України,  або мають непогашену чи не  зняту  в установленому   законом   порядку   судимість  за  вчинення  інших злочинів; 

- перебувають на обліку або на лікуванні у  психоневрологічному чи наркологічному диспансері; 

- зловживають спиртними напоями або наркотичними засобами; 

- страждають на  хвороби,  перелік  яких  затверджений МОЗ щодо осіб, які не можуть бути усиновлювачами; 

- є інвалідами I і II групи, які за висновком медико-соціальної експертної комісії потребують стороннього догляду; 

- проживають на  спільній  житловій площі з членами сім'ї,  які мають розлади здоров'я або поведінку  чи  спосіб  життя,  що  може негативно  вплинути  на здоров'я дитини,  її фізичний,  психічний, моральний стан або інтелектуальний розвиток; 

- не мають постійного місця проживання та постійного  заробітку (доходу); 

- поведінка та  інтереси яких суперечать інтересам дитини,  яка може бути влаштована в сім'ю на виховання.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про влаштування дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування під опіку (піклування), прийомну сім’ю

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою), у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Втрата дитиною статусу дитини – сироти або дитини, 

позбавленої батьківського піклування
(назва адміністративної послуги)

Виконком Добропільської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Рішення суду або заява громадян.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Скасування рішення суду про позбавлення батьківських прав.

2. Поновлення матері, батька дитини у батьківських правах.

3. Скасування рішення суду про відібрання дитини у батьків без позбавлення батьківських прав.

4. Рішення суду про повернення батькам дитини, яка в судовому порядку була відібрана у них.

5. Скасування рішення суду про визнання матері, батька дитини недієздатними.

6. Рішення суду про визнання матері, батька дитини дієздатними.

7. Скасування рішення суду про оголошення матері, батька дитини померлими.

8. Скасування рішення суду про оголошення матері, батька дитини безвісно відсутніми.

9. Усиновлення дитини, що підтверджується рішенням суду.

10. Визнання батьківства, що підтверджується рішенням суду та свідоцтвом про народження.

11. Встановлення факту батьківства, що підтверджується рішенням суду та свідоцтвом про народження дитини.

12. Визнання батьком дитини чоловіка, який не перебував і не перебуває у шлюбі з матір'ю, яка оголошена померлою, визнана недієздатною, безвісно відсутньою, позбавлена батьківських прав, відповідно до статті 127 Сімейного кодексу України ( 2947-14 ), що підтверджується свідоцтвом про народження дитини, виданим на підставі заяви батька та свідоцтва про смерть матері.

13. Документи, що підтверджують особу дитини, відомостей про батьків та висновку органу опіки та піклування про можливість передачі батькам (або одному з них) дитини.

14. Довідки про повернення матері, батька з місць позбавлення волі або звільнення з-під варти, заяви матері, батька, поданої районній, районній у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчому органу міської, районної у місті ради, про повернення їм дитини та висновку цього органу про можливість передачі дитини для подальшого виховання матері, батькові, акт обстеження житлово - побутових умов.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення  виконкому міської ради про втрату дитиною статусу дитини -сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою) у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 

адміністративної послуги
 Про встановлення порядку побачень з дитиною 

того з батьків, який проживає окремо від дитини
 (назва адміністративної послуги)

Виконком Добропільської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропілля

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Сімейний Кодекс України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява того з батьків, який проживає окремо від дитини.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.

2. Копія паспорта.

3. Довідка з місця реєстрації (проживання).

4. Копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу (у разі наявності).

5. Копія свідоцтва про народження дитини.

6. Довідка про сплату аліментів.

7. Побутова характеристика.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-


	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про встановлення порядку побачень.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою) у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Надання висновку про визначення місця проживання дитини 

 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Сімейний кодекс України 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадянина

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява одного з батьків за місцем проживання дитини.

2. Копія паспорта. 

3. Довідка з місця реєстрації (проживання). 

4. Копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу.

5. Копія свідоцтва про народження дитини.

6. Довідка про сплату аліментів.

7. Довідка з місця навчання, виховання дитини. 

8. Акт обстеження умов проживання.

9. Побутова характеристика.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання

адміністративних послуг  у м. Добропілля

особисто, уповноваженою ним особою.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Прийняття заяви та документів - невідкладно; розгляд заяви - в порядку, передбаченому законодавством.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· В разі, якщо це суперечить особистим, майновим,

· житловим інтересам дитини.

В разі відсутності у одного з батьків самостійного доходу, зловживає спиртними напоями або вживає наркотичні засоби, своєю поведінкою може зашкодити здоров’ю та розвитку дитини.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Висновок про визначення місця проживання дитини.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою), у Центрі надання адміністративних послуг.

	16.
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги
Про доцільність (недоцільність) повернення дитини до батьків, 

осіб, які їх замінюють, або до закладу, який вона самовільно залишила

(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-63

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	-

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадян.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява батьків, або осіб, які їх замінюють.

2. Копія паспорта.

3. Акт обстеження умов проживання заявників.

4. Побутова характеристика.

5. Виробнича характеристика.

6. Довідка з місця реєстрації (проживання).

7. Довідка про доходи.  

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення служби про доцільність (недоцільність)

повернення дитини до батьків, осіб, які їх

замінюють, або до закладу, який вона самовільно залишила.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою), у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 

адміністративної послуги
Про встановлення опіки над майном, закріплення майна дитини – сироти та дитини, 

позбавленої батьківського піклування

 (назва адміністративної послуги)

Виконком Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-63

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	-

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадян.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1. Заява.

 2. Копія паспорта, копія довідки про присвоєння     ідентифікаційного номера. 

 3. Довідка з місця реєстрації (проживання). 

 4. Копія свідоцтва про народження дитини.

 5. Опис майна.

 6. Копії документів, які підтверджують право власності дитини на майно ( свідоцтво про право на спадщину за законом; свідоцтво про право власності, договір дарування та інше), технічний паспорт, інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо суб’єкта.

7. Акт обстеження житла.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою. 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про встановлення опіки над майном дитини - сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою), у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 

адміністративної послуги
Надання висновку про доцільність/недоцільність позбавлення батьківських прав

(назва адміністративної послуги)

Виконком Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-63

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	-

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява органу опіки та піклування міської, селищної ради.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	  1. Копія паспорта (батьків).

2. Копія свідоцтва про народження дитини (копія паспорта дитини).

  3. Довідка з місця навчання та характеристика             на   дитину.

 4. Копія рішення про судимість на батьків (у разі наявності).  

 5. Виробнича характеристика на батьків (у разі наявності).

 6. Довідка з місця реєстрації (проживання) батьків і дитини.

 7.  Побутова характеристика на батьків.

 8. Акти материально – побутових умов проживання батьків (протягом року – 3 акта).

 9. Інформація з поліції на батьків.

 10. Інформація навчального закладу про проведену роботу з сім'єю. 

 11. Довідка з наркології на батьків (у разі наявності).  

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	Безоплатно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Висновок виконкому міської ради про доцільність позбавлення батьківських прав.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою), у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 
адміністративної послуги
Надання погодження неповнолітнім для працевлаштування

 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-63

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про охорону дитинства»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява неповнолітньої дитини.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом одного дня

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Погоджено/ не погоджено

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою) у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	-


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 
адміністративної послуги
Надання дозволу на відчуження майна дитини

 (назва адміністративної послуги)

Виконком Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-63

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Сімейний Кодекс України, Цивільний Кодекс України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одного з батьків (опікунів, піклувальників)

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява одного з батьків дитини.

2. Заява дитини (з 10 років).

3. Копія паспорта і ідентифікаційного номера батьків.

4. Копія свідоцтва про народження дитини (паспорт), ідентифікаційний номер.

5. Копія документа, що підтверджує право власності на житло:

- копія свідоцтва про право власності, договір купівлі – продажу та інше;

- копія технічного паспорту на житло.

 6.  Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо суб’єкта.

7. Документ, що підтверджує факт забезпечення житлом дитини після продажу квартири, будинку:

- копія свідоцтва про право власності, договір купівлі – продажу, договір дарування та інше;

- копія технічного паспорту на житло.

8. Копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).

9. Довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію.

10. Копія нотаріальної заяви – згоди одного з батьків (з 14 років згода обох батьків).

11. Акт обстеження квартири, житлового будинку. 

У разі виїзду сім'ї на постійне місце проживання  за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім'ї.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про дозвіл на відчуження майна дитини.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою), у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 

адміністративної послуги
Надання дозволів на купівлю, дарування, обмін, 

здійснення правочинів, щодо рухомого і не рухомого майна 

право користування або власності, яким володіють діти

(назва адміністративної послуги)

Виконком Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-63

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Сімейний Кодекс України, Цивільний Кодекс України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одного з батьків (опікунів, піклувальників).

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. 1. Заява одного з батьків дитини.

 2. Заява дитини (з 10 років).

 3.  Копія паспорта та ідентифікаційного номера   батьків. 

 4. Копія свідоцтва про народження дитини (паспорт), ідентифікаційний номер.

 5. Копія документа, що підтверджує право власності на житло:

 - копія свідоцтва про право власності, договір купівлі – продажу, договір дарування та інше;

 - копія технічного паспорту на житло.

 6. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо суб’єкта.

 7. Копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками.

 8. Довідка з місця проживання, про склад сім’ї та реєстрацію.

 9. Копія нотаріальної заяви – згоди одного з батьків (з 14 років згода батьків).

 10. Акт обстеження житла, яке буде даруватися (депутат). 

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому міської ради про надання дозволів на купівлю, дарування, обмін, здійснення правочинів, щодо рухомого і нерухомого майна право користування або власності, яким мають діти.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою), у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 
адміністративної послуги
Тимчасове влаштування до родини дітей – сиріт та дітей, 

позбавлених батьківського піклування

 (назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-63

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	-

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадян

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява осіб про згоду на тимчасове проживання дитини.

2. Копія паспорта.

3. Акт обстеження житлово - побутових умов заявників.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг  у м. Добропілля особисто, уповноваженою ним особою. 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	2-3- днів


	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Незадовільні умови проживання заявника 

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення служби у справах дітей.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником (уповноваженою особою) у Центрі надання адміністративних послуг.

	16
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 
адміністративної послуги
Надання дозволу  на порушення об’єктів благоустрою

 (назва адміністративної послуги)

Відділ  містобудування та архітектури Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-79-23,

Адреса електронної пошти:

cnap@i.ua 

radadobropilla.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	ст. 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.10, 26-1 «Про благоустрій  населених пунктів»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Добропільської міської ради від 22.05.2013 №6/41-41 «Про затвердження Правил благоустрою території міста Добропілля»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява юридичної чи фізичної особи – підприємця 


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява юридичної або фізичної особи – підприємця що здійснюють порушення об’єктів благоустрою, пов’язане з проведенням земельних та /або ремонтних робіт,  узгоджена схема виконання робіт та лист погодження  до дозволу   з організаціями та установами 

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник звертається до Центру надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  через  уповноважену  ним особу

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом  десяти робочих днів 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	4. Невідповідність поданих документів вимогам законодавства

5. Подання неповного пакету документів, необхідних для одержання дозволу.

6. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видається дозвіл на порушення об’єктів благоустрою

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Дозвіл отримується у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою

	16
	Примітка
	 


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Присвоювання поштової адреси об’єктам нерухомості

 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування і архітектури Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	-

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Рекомендації Державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 03.06.99 №125-243

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява;

- копія документа, що засвідчує право власності на нерухоме майно або декларація  чи сертифікат про готовність об'єкта до експлуатації ;   

- засвідчена в  установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (за наявності);                         

- копія паспорта та ідентифікаційного номера.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір щодо присвоювання поштової адреси об’єктам нерухомості  звертається до Центру надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або рекомендованим листом з описом вкладення

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 25 робочих днів з дня надходження відповідної  заяви та пакета документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови щодо присвоювання поштової адреси є невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні, діючим будівельним нормам, стандартам і правилам, надання неповного пакету документів.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про присвоювання поштової адреси

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення про присвоювання поштової адреси отримують у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою, поштою 

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Видача довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації

(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування і архітектури

Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	-

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Рекомендації Державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 03.06.99 №125-243

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Потребує отримання довідки про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- копія документа, що засвідчує право власності на нерухоме майно або декларація  чи сертифікат про готовність об'єкта до експлуатації ;   

 - засвідчена в  установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (за наявності);

- копія паспорта та ідентифікаційного номера.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір щодо отримання довідки присвоювання поштової адреси об’єкта нерухомості  звертається до Центру надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або рекомендованим листом з описом вкладення або поштою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом  5 робочих днів з дня надходження відповідної  заяви та пакета документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови щодо присвоювання поштової адреси є невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні, діючим будівельним нормам, стандартам і правилам,надання неповного пакету документів.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про присвоєння (зміну) адреси об’єкту адресації

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля 

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Надання висновків про наявні обмеження на використання земельних ділянок та про погодження відведення земельних ділянок

 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Ст. 24 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»; Земельний кодекс України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	   Письмова заява замовника  

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- землевпорядна документація

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір щодо отримання висновків про наявні обмеження на використання земельних ділянок та про погодження відведення земельних ділянок  звертається до Центру надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Підставою для відмови у видачі висновків є невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	- висновок про наявні обмеження на використання земельної ділянки;

 - висновок  про погодження відведення земельної ділянки

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Висновки про наявні обмеження використання   земельної ділянки або про погодження відведення земельної ділянки отримуються у Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури 

Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Ст. 29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	«Порядок надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки. їх склад та зміст», затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 07.07.2011 № 109.

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір забудови земельної ділянки

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- засвідчена в установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою;

- ситуаційний план (схема) щодо  місцезнаходження  земельної ділянки (у довільній формі);

- викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000;

- кадастрова довідка з містобудівного кадастру (у разі наявності);

- черговий кадастровий план (витяг із земельного кадастру (за умови відсутності містобудівного кадастру);

- фото-фіксація земельної ділянки (з оточенням);

- містобудівний розрахунок з техніко-економічними показниками запланованого об'єкта будівництва.

У разі відсутності документів на право землекористування (при  реконструкції  об’єктів) містобудівні умови та обмеження можуть надаватися без цих документів

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір щодо отримання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки  звертається до Центру надання адміністративних послуг у місті Добропіллі особисто заявником або  уповноваженою ним особою 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Підставою для відмови у видачі містобудівних умов та обмежень є невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні, надання неповного пакету документів

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Містобудівні умови і обмеження забудови земельної ділянки.

Рішення про відмову у видачі  містобудівних умов та обмежень. 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Містобудівні умови та обмеження забудови земельної ділянки отримуються у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою 

	16
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами

 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури 

Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94
Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Ст. 16 Закону України «Про рекламу»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КУМ від 29 грудня 2003 р. №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір забудови щодо розміщення зовнішньої реклами

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- фотокартка або комп'ютерний макет місця (розміром не менш як 6 х 9 сантиметрів), на якому планується розташування рекламного засобу;

- ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням;

- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір щодо отримання дозволу на розміщення зовнішньої реклами, звертається до Центру надання адміністративних послуг у місті Добропіллі особисто заявником або  уповноваженою ним особою 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у наданні дозволу на розміщення зовнішньої реклами є виявлені завідомо неправдиві відомості у поданих документах

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами або аргументована відмова в наданні дозволу. 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами отримується у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою 

	16
	Примітка
	


інформаційнА карткА 
адміністративної послуги
Надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки

 (назва адміністративної послуги)

Відділ  містобудування та архітектури Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94, (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	ст. 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011 № 103. «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 22.06.2011 за №902/19640

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Письмова заява щодо намірів забудови земельної ділянки


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- засвідчена в  установленому  порядку  копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою;

 -  засвідчена в  установленому порядку згода співвласників земельної  ділянки  (житлового будинку)  на  забудову  зазначеної земельної ділянки;

- ескіз намірів забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади, максимальні  відмітки  висотності, відстані до сусідніх земельних ділянок);

 -  проект будівництва (за наявності).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір щодо отримання будівельного паспорта забудови земельної ділянки  звертається до Центру надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом десяти робочих днів з дня надходження відповідної  заяви та пакета документів, згідно зі статтею 27 п.3 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності».

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови щодо надання будівельного паспорта є невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні, діючим будівельним нормам, стандартам і правилам, надання неповного пакету документів.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки або  відмова в наданні будівельного паспорту.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки отримується у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою

	16
	Примітка
	 


інформаційнА карткА 
адміністративної послуги
Надання дозволу щодо перепланування квартир та житлових будинків

 (назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Добропільської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94, (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	Житловий Кодекс України ст. 152

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір замовника щодо перепланування

квартири чи житлового будинку

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-  копія   документа,   що засвідчує право власності на нерухоме майно;        

-  копія технічного паспорта БТІ;

- проектна документація, виготовлена

суб'єктом  господарювання,  що  має   ліцензію   на виконання  проектних робіт,  або

архітектором,  який має відповідний

кваліфікаційний сертифікат ;                                    

- копія паспорта та ідентифікаційного номера.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір щодо отримання  дозволу на перепланування звертається до Центру надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом двадцяти п’яти  робочих днів з дня надходження відповідної  заяви та пакета документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі дозволу на перепланування є невідповідність намірів діючим будівельним нормам, стандартам і правилам, надання неповного пакету документів.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл щодо перепланування квартир та житлових будинків.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Дозвіл щодо перепланування квартир та житлових будинків отримується у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою

	16
	Примітка
	 


інформаційна картка
адміністративної послуги
Присвоювання будівельної адреси земельній ділянці 

 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування і архітектури Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	-

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Рекомендації Державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 03.06.99 №125-243

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява;

- копія документа, що засвідчує право власності на нерухоме майно або декларація  чи сертифікат про готовність об'єкта до експлуатації ;   

- засвідчена в  установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (за наявності);                         

- копія паспорта та ідентифікаційного номера.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Замовник, що має намір щодо присвоювання будівельної адреси земельній ділянці  звертається до Центру надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або рекомендованим листом з описом вкладення

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 25 робочих днів з дня надходження відповідної  заяви та пакета документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови щодо присвоювання поштової адреси є невідповідність намірів забудови земельної ділянки положенням відповідної містобудівної документації на місцевому рівні, діючим будівельним нормам, стандартам і правилам, надання неповного пакету документів.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про присвоювання будівельної адреси земельній ділянці.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення про присвоювання будівельної адреси земельній ділянці отримують у Центрі надання адміністративних послуг м. Добропілля особисто заявником або  уповноваженою ним особою, поштою 

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Видача охоронного свідоцтва (броні) на заброньоване житлове приміщення

 (назва адміністративної послуги)

Відділ з житлових питань та управління комунальною власністю 

Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Житловий кодекс Української РСР

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Правила бронювання жилих приміщень в Українській РСР



	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір забронювати жиле приміщення

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява  

2. Копія трудового договору (при виїзді на роботу за трудовим договором), а в інших випадках – клопотання відповідного підприємства, установи, організації

3.Копія особового рахунку на квартиру
4. Копії паспортів та ідентифікаційних кодів членів родини

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою в центрі надання адміністративних послуг

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неповний пакет документів.
2. Виявлення в поданих документах

недостовірної інформації.

3.Неправильно оформлені документи

(незаповнені або заповнені частково).

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача охоронного свідоцтва (броні) на заброньоване житлове приміщення



	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в Центрі надання адміністративних послуг у місті Добропіллі 

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Видача дублікату свідоцтва про право власності на житло

 (назва адміністративної послуги)

Відділ з житлових питань та управління комунальною власністю 

Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Житловий кодекс Української РСР, «Про приватизацію державного житлового фонду»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009  за   №396, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 29.01.2010 за №109/17404

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата свідоцтва про право власності на житло

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· Заява від всіх повнолітніх співвласників (заповнюється в присутності спеціаліста відділу або надається нотаріально завірена заява від відсутніх співвласників);

· Копія свідоцтва на право власності (БТІ);

· Газета з об’явою про те, що втрачене свідоцтво про право власності вважати недійсним (об’ява дається в газету).

· Довідка про належність квартири з відділу реєстрації Добропільської міської ради;

· копії паспортів (1,2,10,11 стор)

· копії свідоцтв про народження неповнолітніх;

· копії ідентифікаційних кодів;

· копії свідоцтв про смерть (на померлих співвласників);

· запит від нотаріуса (у разі, якщо дублікат оформлюється спадкоємцем)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою в центрі надання адміністративних послуг

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

Вартість послуг за виготовлення дублікату свідоцтва про право власності на житло громадяни оплачують в КП «Орендно-житлове бюро» згідно з калькуляцією витрат.



	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неповний пакет документів.
2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.
3. Неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені частково).

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дублікату свідоцтва про право власності на житло 



	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в центрі надання адміністративних послуг

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Видача довідки про перебування на квартирному обліку 

(назва адміністративної послуги)

Відділ з житлових питань та управління комунальною власністю 

Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Житловий кодекс Української РСР

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 11 грудня 1984р. № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Перебування на квартирному обліку громадян, що потребують поліпшення житлових умов.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява

2. Довідка з місця проживання за формою №3 (щорічно);

3. Довідка з місця роботи (щорічно);

4. Копії паспортів та ідентифікаційних кодів членів родини, які перебувають на квартирному обліку та копії свідоцтв про народження дітей.

5. Копія рішення виконкому про постановку на квартирний облік

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою в Центрі

надання адміністративних послуг у                            м. Добропілля

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неповний пакет документів.

2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.

3. Неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені частково).

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки про перебування на квартирному обліку громадян, що потребують поліпшення житлових умов.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля 

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Зміна договору найму (переоформлення особового рахунку) на квартиру
 (назва адміністративної послуги)

Відділ з житлових питань та управління комунальною власністю 

Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Житловий кодекс Української РСР

	  5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги


	Зміна основного квартиронаймача

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заяви про зміну договору найму від усіх повнолітніх членів сім’ї (заповнюється в присутності спеціаліста відділу та підписується всіма повнолітніми членами сім’ї);

· ордер (рішення про зміну договору найму)

· копія особового рахунку, надається підприємством, що обслуговує житловий фонд);

· копії паспортів (1,2,10,11,12 стор)

· копії свідоцтв про народження неповнолітніх

· копії ідентифікаційних кодів;

· документи, що підтверджують родинні стосунки з квартиронаймачем (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлю або про розірвання шлюбу тощо);

· інші документи, необхідність в яких виникла під час розгляду питання (копія свідоцтва про смерть наймача, копія рішення суду тощо)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою в центрі надання адміністративних послуг

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неповний пакет документів.

2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.

3. Неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені частково).

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання рішення про зміну договору найму

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в Центрі надання адміністративних послуг у місті Добропіллі 

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги
Приватизація квартир (будинків)

 (назва адміністративної послуги)

Відділ з житлових питань та управління комунальною власністю 

Добропільської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Житловий кодекс Української РСР, «Про приватизацію державного житлового фонду»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009  за   №396, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 29.01.2010 за №109/17404

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір приватизувати жиле приміщення

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· оформлена заява  на  приватизацію квартири (будинку);

· ордер про надання жилої площі (рішення про зміну договору найму);

· довідка про склад сім'ї та займані приміщення (надається підприємством, що обслуговує житловий фонд);

· копія особового рахунку (надається підприємством, що обслуговує житловий фонд);

· технічний паспорт на житлове приміщення, виготовлений ТОВ "ДБТІ";

· довідка з попередніх місць проживання  (після  1993 року) щодо невикористання права на приватизацію державного житлового фонду);

· копія документа,  що  підтверджує  право  на  пільгові  умови приватизації (посвідчення ветерана праці); 

· копії паспортів (1,2,10,11,12… стор);

· копії свідоцтв про народження неповнолітніх;

· копії ідентифікаційних кодів;

· довідка (витяг) про наявність (відсутність) нерухомого майна.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою в центрі надання адміністративних послуг



	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

Вартість послуг за виготовлення технічного паспорту на житло громадяни оплачують в ТОВ "Добропільське бюро технічної інвентаризації" згідно з калькуляцією витрат, вартість послуг за підготовку документів з приватизації оплачують КП «Орендно-житлове бюро» згідно з калькуляцією.

Оплата вартості надлишків загальної площі квартири (будинку) здійснюється на підставі квитанцій, виданих при отримання правовстановлюючих документів.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення - 30 днів

Оформлення правовстановлюючих документів – 15 днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неповний пакет документів.
2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.
3. Неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені частково).

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача свідоцтва про право власності на житло та розпорядження органу приватизації про приватизацію квартири (будинку, кімнати у гуртожитку)

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в Центрі надання адміністративних послуг у місті Добропіллі


інформаційнА карткА 
адміністративної послуги
Розділення облікових справ

 (назва адміністративної послуги)

Відділ з житлових питань та управлінню комунальної власності

Добропільської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	Житловий кодекс України



	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 11 грудня 1984р. № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Намір отримати квартиру окремо

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява від члена сім’ї, який бажає отримати квартиру окремо 

· довідки про склад сім'ї та займані приміщення 

· копії паспортів (1,2,10,11,12 стор)

· копії свідоцтв про народження неповнолітніх

· копії ідентифікаційних кодів;

· копія свідоцтва про шлюб (розірвання шлюбу);

· довідка з місця роботи (про отримання матеріальної допомоги, пенсії тощо)
· довідка (витяг) про наявність (відсутність) нерухомого майна

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою в Центрі надання адміністративних послуг у               м. Добропілля

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення - 30 днів



	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неповний пакет документів.

2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації.

3. Неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені частково).

4.  Відсутність підстав для розділення облікової справи

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення до списків громадян, які перебувають на квартирному обліку за місцем проживання 

Оформлення окремої облікової справи

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою в Центрі надання адміністративних послуг у м. Добропілля

	16
	Примітка
	 


 
інформаційна картка 
адміністративної послуги

Продовження терміну дії договору оренди земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)

Добропільська міська рада

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування  в Україні», Земельний кодекс України, Закон України «Про оренду землі», Податковий кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання в оренду земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява (клопотання)

2.Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (оригінал, копія)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання в оренду земельної ділянки з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безоплатній основі

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги:

1. Документи подані не в повному обсязі та/або не відповідають вимогам, встановленим законом.

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

3.Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання рішення про надання в оренду земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У центрі надання адміністративних послуг у 

м. Добропілля особисто заявником, уповноваженою ним особою .

	16.
	Примітка
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК БЕЗХАЗЯЙНОГО НЕРУХОМОГО МАЙНА»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Взяття на облік безхазяйного майна.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна. 

2. Документ, що посвідчує особу;

3. Документ, що підтверджує повноваження;

4. Заявник додатково пред’являє документ, що посвідчує посадову особу.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.;

2. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі – 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 17,00 грн.;

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна проводиться у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви (п.5 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою КМУ від 25.12.2015р. №1127)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;

2. Із заявою про взяття на облік безхазяйного майна звернулася неналежна особа;

3. У Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;

4. У Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності на таке майно (у разу, коли підставою для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності).

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ЗАПИСІВ ДО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО У ЗВ’ЯЗКУ З ДОПУЩЕННЯМ ТЕХНІЧНОЇ ПОМИЛКИ НЕ З ВИНИ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРАТОРА»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 16.00

вівторок – з 8.00 до 16.00

середа – з 8.00 до 16.00

четвер – з 8.00 до 16.00 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: chap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2011 р. за № 1429/20167

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Внесення змін до запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;

2. Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей;

3. Документ про внесення плати за внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

4. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

Заява та документи, необхідні для державної реєстрації прав, в електронній формі подаються з обов’язковим накладенням заявником власного електронного цифрового підпису

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1. За внесення змін до записів Державного реєстру прав – 0,04 розміру мінімальної заробітної плати, тобто 60,00 грн.

2. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.;

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядку прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затвердженим наказом від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 12.12.2011 за № 1429/20167 та іншими нормативно-правовими актами;

2. Відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

3. Із заявою звернулась неналежна особа;

4. Відсутній запис, щодо якого подано заяву;

5. Документи подані не в повному обсязі.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно;

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ЗАПИСІВ ДО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО У ЗВ’ЯЗКУ З ДОПУЩЕННЯМ ТЕХНІЧНОЇ ПОМИЛКИ З ВИНИ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРАТОРА»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 16.00

вівторок – з 8.00 до 16.00

середа – з 8.00 до 16.00

четвер – з 8.00 до 16.00 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: chap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2011 р. за № 1429/20167

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;

2. Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей;

3. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

Заява та документи, необхідні для державної реєстрації прав, в електронній формі подаються з обов’язковим накладенням заявником власного електронного цифрового підпису

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.;

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затвердженим наказом від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 12.12.2011 за № 1429/20167 та іншими нормативно-правовими актами;

2. Відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

3. Із заявою звернулась неналежна особа;

4. Відсутній запис, щодо якого подано заяву;

5. Документи подані не в повному обсязі.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно;

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ЗАПИСІВ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО У ЗВ’ЯЗКУ ЇЗ ЗМІНОЮ ВІДОМОСТЕЙ ПРО НЕРУХОМЕ МАЙНО, ПРАВО ВЛАСНОСТІ ТА СУБ’ЄКТА ЦИХ ПРАВ, ІНШІ РЕЧОВІ ПРАВА ТА СУБЄКТА ЦИХ ПРАВ, ОБТЯЖЕННЯ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО ТА СУБЄКТА ЦИХ ПРАВ, ЩО МІСТЯТЬСЯ У ДЕРЖВНОМУ РЕЄСТРІ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ЯКІ НЕ ПОВ’ЯЗАНІ З ПРОВЕДЕННЯМ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ ПРАВ»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 16.00

вівторок – з 8.00 до 16.00

середа – з 8.00 до 16.00

четвер – з 8.00 до 16.00 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: chap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений Наказом Міністерства юстиції України  від 12.12.2011 №3502/5, зареєстрований в Міністерстві 

юстиції України 12 грудня 2011 р. за № 1429/20167

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;

2. Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей;

3. Документ про внесення плати за внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

3. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1. За внесення змін до записів Державного реєстру прав – 0,04 розміру мінімальної заробітної плати, тобто 60,00 грн.

2. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.;

3. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі – 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 17,00 грн.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затвердженим наказом від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 12.12.2011 за № 1429/20167 та іншими нормативно-правовими актами;

2. Відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

3. Із заявою звернулась неналежна особа;

4. Відсутній запис, щодо якого подано заяву;

5. Документи подані не в повному обсязі.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно;

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ІНШОГО РЕЧОВОГО ПРАВА НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ОБТЯЖЕННЯ ПРАВА НА НЕРУХОМЕ МАЙНО»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 16.00

вівторок – з 8.00 до 16.00

середа – з 8.00 до 16.00

четвер – з 8.00 до 16.00 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 22-79-23 

Адреса електронної пошти: chap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Реєстрація іншого речового права на нерухоме майно, обтяження права на нерухоме майно

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;

2. Документи, що підтверджують сплату адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав;

3. Оригінали документів, що підтверджують виникнення, перехід або припинення права власності на нерухоме майно, відповідно до ст.27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII.

4. У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127 додатково подаються інші документи.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно, за виключенням суб’єктів, передбачених ч.4 ст.34  Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1.За державну реєстрацію речових прав, похідних від права власності: 

- у строк, що не перевищує 5 робочих днів – 50% від адміністративного збору за державну реєстрацію права власності, тобто 70,00 грн.;

- у строк, що не перевищує 14 робочих днів (підприємство, як єдиний майновий комплекс), - 50% від адміністративного збору за державну реєстрацію права власності , тобто 690,00 грн.;

- у строк 7 робочих днів (підприємство, як єдиний майновий комплекс) - 50% від адміністративного збору за державну реєстрацію права власності, тобто 3450,00 грн.;

- протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви (підприємство, як єдиний майновий комплекс) - 50% від адміністративного збору за державну реєстрацію права, тобто 6890,00 грн.;

- у строк 2 робочі дні - 50% від адміністративного збору за державну реєстрацію права власності, тобто 690,00 грн.;

- протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 50% від адміністративного збору за державну реєстрацію права власності, тобто 1380,00 грн.;

- протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 50% від адміністративного збору за державну реєстрацію права власності, тобто 3450,00 грн.

2. За державну реєстрацію обтяжень: 

- у строк, що не перевищує 24 годин, крім вихідних та святкових днів – 0,05 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 70,00 грн.; 

- протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви – 0,5 розміру мінімальної заробітної плати, тобто 690 грн..

3. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Державна реєстрація інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів;

2. Державна реєстрація обтяжень речових прав проводиться у строк, що не перевищує 24 годин, крім вихідних та святкових днів,  з моменту прийняття заяви.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Заявлене речове право, обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону;

2. Заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3. Подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом;

4. Подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень;

5. Наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6. Після завершення строку, встановленого ч. 3 ст. 23 Закону, не усунені обставини, що буди підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

7. Заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно з законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

8. Заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Внесення інформації до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«НАДАННЯ ВИПИСКИ  З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 16.00

вівторок – з 8.00 до 16.00

середа – з 8.00 до 16.00

четвер – з 8.00 до 16.00 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: сhap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127,

Порядок надання інформації з державного реєстру  речових прав на нерухоме майно, затверджений постановою КМУ від 25.12.2015р.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Надання виписки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається удень прийняття заяви про надання інформаціїз Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Із заявою звернулася неналежна особа;

2. Заявником не в повному обсязі подано документи.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Виписка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«НАДАННЯ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ДОВІДКИ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, п’ятниця з 8.00 до 16.00, четвер – з 8.00 до 16,00, субота, неділя – вихідний. 

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: chap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме  майно та їх обтяжень»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Надання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;

2. Документ, що підтверджують сплату за надання інформації з Державного реєстру речових прав

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру прав надається у паперовій формі у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви (п.7 Порядку).



	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Із заявою звернулася неналежна особа;

2. Заявником не в повному обсязі подано документи.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 16.00

вівторок – з 8.00 до 16.00

середа – з 8.00 до 16.00

четвер – з 8.00 до 16.00 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23 

Адреса електронної пошти: сhap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Реєстрація права власності на нерухоме майно.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;

2. Документи, що підтверджують сплату адміністративного збору та/або внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав;

3. Оригінали документів, що підтверджують виникнення, перехід або припинення права власності на нерухоме майно, відповідно до ст.27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII.

4. У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, пунктами 41 –55, 58-66, 71 Порядку державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127 додатково подаються інші документи.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно, за виключенням суб’єктів передбачених ч.4 ст.34  Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1. За державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (крім державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс) у строк що не перевищує 5 робочих днів - 0,1 розміру мінімальної заробітної плати, тобто 140,00 грн.;

2. За державну реєстрацію права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс у строк, що не перевищує 14 робочих днів, - 1 мінімальна заробітна плата, тобто 1380,00 грн.;

3. За державну реєстрацію права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс у строк 7 робочих днів - 5 мінімальних заробітних плат, тобто 6890,00 грн.;

4. За державну реєстрацію права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 10 мінімальних заробітних плат, тобто 13780,00 грн.;

5. За державну реєстрацію права власності (крім випадків державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс) у строк 2 робочі дні - 1 мінімальна заробітна плата, тобто 1380,00 грн.;

6. За державну реєстрацію права власності (крім випадків державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс) протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 2 мінімальні заробітні плати, тобто 2760,00 грн.;

7. За державну реєстрацію права власності (крім випадків державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс) протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 5 мінімальних заробітних плат, тобто 6890,00 грн.

8. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1. Державна реєстрація права власності проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів;

2. Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс проводиться у строк, що не перевищує 14 робочих днів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Заявлене речове право не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону;

2. Заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3. Подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом;

4. Подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень;

5. Наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6. Після завершення строку, встановленого ч.3 ст. 23 Закону, не усунені обставини, що буди підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

7. Заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно з законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

8. Заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Внесення інформації до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«СКАСУВАННЯ ЗАПИСУ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 16.00

вівторок – з 8.00 до 16.00

середа – з 8.00 до 16.00

четвер – з 8.00 до 16.00 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: сhap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2011 р. за № 1429/20167

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;

2. Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, що набрало законної сили або рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про внесення змін до запису, що набрало законної сили;

3. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно (крім випадку надання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства;

2. Запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«ВНЕСЕННЯ ЗАПИСУ ПРО СКАСУВАННЯ ДЕРЖАВНОЇ РЕСТРАЦІЇ ПРАВ»

(назва адміністративної послуги)

ВІДДІЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОБРОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради

	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, Донецька область, м. Добропілля, вул. Першотравнева, буд. 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – з 8.00 до 16.00

вівторок – з 8.00 до 16.00

середа – з 8.00 до 16.00

четвер – з 8.00 до 16.00 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: chap@i.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 р. № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 грудня 2011 р. за № 1429/20167

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Внесення запису про скасування Державної реєстрації прав

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг, а також вимоги до них
	1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;

2. Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, що набрало законної сили;

3. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно (крім випадку надання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 26 листопада 2015 року № 834-VIII, Постанова КМУ від 25 грудня 2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі – 0,025 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 34,00 грн.;

2. За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі – 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати,  тобто 17,00 грн.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства;

2. Запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Внесення до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно запису про скасування державної реєстрації прав;

2. Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику



	16
	Примітка 
	-


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Державна реєстрація фізичної особи, яка має намір стати підприємцем

 (назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 
Центр надання адміністративних 

	1.Місцезнаходження

	1.1
	Центр надання адміністративних послуг Добропільської міської ради
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.Інформація щодо режиму роботи

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., 

з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3.Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4.      Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" 

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.Порядок подання та обігу електронних документів державному реєстратору, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 19.08.2011 № 2010/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.08.2011 за № 997/19735.
2. Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016          № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань ". 

3.Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

4.Наказ Міністерства фінансів України від 20.12.2011 № 1675 "Про затвердження форми свідоцтва платника єдиного податку та порядку видачі свідоцтва, форми та порядку подання заяви про застосування спрощеної системи оподаткування та форми розрахунку доходу за попередній календарний рік", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 27.12.2011 за № 1537/20275.

5.Наказ Міністерства фінансів України від 07.11.2011 № 1394 "Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29.11.2011 за № 1369/20107.

	5. Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи, яка має намір стати підприємцем (далі – заявник).

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	У разі подання документів у паперовій формі:
1. Заповнена заява на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця , до якої може бути подана як додаток заява щодо обрання фізичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість за формою, затвердженою центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування та реалізує державну податкову і митну політику.  

2. Нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю.

Якщо документи для проведення державної реєстрації подаються заявником особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця. Фізична особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомила про це відповідні державні органи, повинна особисто пред'явити державному реєстратору паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця з відповідним записом в електронному безконтактному носії. Уповноважена особа повинна пред'явити свій паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та документ, що засвідчує її повноваження.  

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) повинна бути нотаріально засвідчена. 

У разі подання електронних документів у електронній формі:

1. Заповнена заява на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, до якої може бути подана як додаток заява щодо обрання фізичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість за формою, затвердженою центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування та реалізує державну податкову і митну політику. 

Для електронних документів (заяв), які передаються державному реєстратору нотаріусом відповідно до пункту 17 статті 34 Закону України "Про нотаріат" додається  відсканована з паперових носіїв реєстраційна картка на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, яка заповнена та підписана заявником. 

2. Нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю.

У разі подання електронних документів нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла шістнадцяти років і має бажання провадити підприємницьку діяльність, надсилається державному реєстратору поштовим відправленням. При цьому державному реєстратору електронним документом надсилаються відомості про реквізити поштового відправлення, яким державному реєстратору надіслана нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів), або піклувальника, або органу опіки та піклування – для заявника – фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання провадити підприємницьку діяльність та подається опис, що містить відомості про надіслані електронні документи, в електронній формі.

Опис вкладення формується автоматично Реєстраційним порталом.

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою.

Заповнення реєстраційної картки та подання електронних документів здійснюються за допомогою Реєстраційного порталу.

Інші електронні документи, які відповідно до Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються державному  реєстратору для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця,  створюються за допомогою Реєстраційного порталу у  вигляді файлів, які містять відскановані з паперових носіїв образи документів.

Паперові носії документів повинні бути оформлені відповідно до вимог статті 8 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".

Сканування паперових носіїв документів здійснюється з урахуванням таких вимог:

    формат зображення:      чорно-біле;

    роздільна здатність:      150 х 150 точок на дюйм;

    глибина кольору:           4 біт;

    формат готового файла: компресований багатосторінковий TIFF.

Документи, які містять більше однієї сторінки, скануються в один файл.

Відскановані документи повинні бути придатні для сприйняття їх змісту людиною. 

Кожен електронний документ, крім документа, що посвідчує повноваження уповноваженої особи, засвідчується електронним цифровим підписом заявника.

У разі якщо електронні документи передаються нотаріусом, такі документи, крім документа, що посвідчує повноваження уповноваженої особи, засвідчуються електронним цифровим підписом нотаріуса.

Посилений сертифікат відкритого ключа електронного цифрового підпису нотаріуса повинен містити відомості, що підписувач є нотаріусом. 

У разі подання державному реєстратору електронних документів фізичної особи до них додається електронний документ, що засвідчує повноваження особи, пов'язані з підготовкою електронних документів фізичної особи.



	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У разі подання документів у паперовій формі:
1. Особисто, поштовим відправленням з описом вкладення або через уповноважену особу – у разі подання документів для проведення державної реєстрації фізичної особи, яка має намір стати підприємцем та має реєстраційний номер облікової картки платника податків.

2. Особисто – у разі подання документів для проведення державної реєстрації фізичної особи, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомила про це відповідні державні органи, має запис в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України та намір стати підприємцем.

У разі подання електронних документів у електронній формі:

1. Особисто або передаються нотаріусом відповідно до пункту 17 статті 34 Закону України "Про нотаріат" за допомогою Реєстраційного порталу.

	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.


	5.5
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

Повідомлення про залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, без розгляду, із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, відповідно до опису видаються (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів, які подані для проведення державної  реєстрації фізичної особи – підприємця.

Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, відповідно до опису видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.

	5.6
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1) подання документів або відомостей, визначених Законом про реєстрацію, не в повному обсязі;

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону про реєстрацію;

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 цього Закону;



	5.7
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

4) наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом;

5) наявність в Єдиному державному реєстрі запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична особа - підприємець.

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
2. Повідомлення про залишення документів без розгляду. 

3. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації.

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі подання документів у паперовій формі:
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, повідомлення про залишення документів без розгляду, повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, відповідно до опису, видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) адміністратором Центру надання адміністративних послуг  заявнику.

У разі подання електронних документів у електронній формі:

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців надсилається державним реєстратором заявнику у вигляді електронного документа та на паперовому носії за  вказаною заявником адресою поштовим відправленням.

Повідомлення про залишення документів без розгляду та про відмову у проведенні державної реєстрації надсилаються державним реєстратором заявнику в електронній формі. 

Повідомлення про залишення документів без розгляду та про відмову у проведенні державної реєстрації на паперовому носії видається (надсилається) державним адміністратором Центру надання адміністративних послуг заявнику на підставі відповідної заяви протягом трьох робочих днів з дня отримання такої заяви.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація юридичної особи

 (назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 
Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1. Місцезнаходження 

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2. Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., 

з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4.      Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" .

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 19.12.2012      № 1212 "Про затвердження Порядку ведення Реєстру громадських об’єднань та обміну відомостями між зазначеним Реєстром і Єдиним державним реєстром юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", 
Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Порядок подання та обігу електронних документів державному реєстратору, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 19.08.2011 № 2010/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.08.2011 за № 997/19735.
Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016          № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань ". 

2. Вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу", затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012      № 368/,5 зареєстровані в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680.

3. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

4. Наказ Міністерства фінансів України від 20.12.2011 № 1675 "Про затвердження форми свідоцтва платника єдиного податку та порядку видачі свідоцтва, форми та порядку подання заяви про застосування спрощеної системи оподаткування та форми розрахунку доходу за попередній календарний рік", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 27.12.2011 за № 1537/20275.

5. Наказ Міністерства фінансів України від 07.11.2011 № 1394 "Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29.11.2011 за № 1369/20107.

	5. Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників) новоствореної юридичної особи або уповноваженої ними особи.

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	У разі подання документів у паперовій формі:
1) заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи – правонаступника

2) заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника;
3) установчий документ юридичної особи - у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа. У разі утворення юридичної особи на підставі модельного статуту в реєстраційній картці на проведення державної реєстрації юридичної особи проставляється відповідна відмітка з посиланням на типовий установчий документ. 

4) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або виділу;

5) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі створення юридичної особи в результаті поділу;

6) документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, визначені частиною четвертою цієї статті, - у разі створення юридичної особи в результаті виділу;

7) документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу - у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу;Якщо документи для проведення державної реєстрації юридичної особи подаються засновником юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється його паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця. 

Якщо документи для проведення державної реєстрації юридичної особи подаються особою, уповноваженою засновником (засновниками) юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється її паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та надається документ, що засвідчує її повноваження. 

Статути банків, установчі документи інших юридичних осіб, які відповідно до закону підлягають погодженню Національним банком України, іншими державними органами, подаються з відміткою про їх погодження відповідно Національним банком України, іншими державними органами.

Установчі документи юридичної особи викладаються письмово, прошиваються, пронумеровуються та підписуються засновниками (учасниками) або уповноваженими особами, якщо законом не встановлено інший порядок їх затвердження. У випадках, які передбачені законом, установчі документи повинні бути погоджені з відповідними державними органами. 

Документ про підтвердження реєстрації іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження повинен бути легалізований у встановленому порядку. 

Вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 "Про затвердження Вимог щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу", зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680.

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Заява заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) повинна бути нотаріально засвідчена. 

Підпис особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), на реєстраційній картці повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку.

Опис вкладення формується автоматично Реєстраційним порталом.

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою.

Заповнення заяви та подання електронних документів здійснюються за допомогою Реєстраційного порталу.

Інші електронні документи, які відповідно до Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються державному  реєстратору для проведення державної реєстрації юридичної особи,  створюються за допомогою Реєстраційного порталу у  вигляді файлів, які містять відскановані з паперових носіїв образи документів.

Паперові носії документів повинні бути оформлені відповідно до вимог статті 8 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".

Сканування паперових носіїв документів здійснюється з урахуванням таких вимог:

    формат зображення:      чорно-біле;

    роздільна здатність:      150 х 150 точок на дюйм;

    глибина кольору:           4 біт;

    формат готового файла: компресований багатосторінковий TIFF.

Документи, які містять більше однієї сторінки, скануються в один файл.

Відскановані документи повинні бути придатні для сприйняття їх змісту людиною. 

Кожен електронний документ, крім документа, що посвідчує повноваження уповноваженої особи, засвідчується електронним цифровим підписом заявника.

У разі якщо електронні документи передаються нотаріусом, такі документи, крім документа, що посвідчує повноваження уповноваженої особи, засвідчуються електронним цифровим підписом нотаріуса.

Посилений сертифікат відкритого ключа електронного цифрового підпису нотаріуса повинен містити відомості, що підписувач є нотаріусом. 



	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У разі подання документів у паперовій формі:
Засновник або уповноважена ними особа повинні особисто подати (надіслати поштовим відправленням з описом вкладення) .

У разі подання документів для проведення державної реєстрації юридичної особи, що створюється шляхом виділу документи подаються засновниками  або уповноваженими ними органом чи особою. 

У разі подання електронних документів у електронній формі:

Електронні документи (заяви) для проведення державної реєстрації юридичної особи подаються державному реєстратору заявником особисто або передаються нотаріусом відповідно до пункту 17 статті 34 Закону України "Про нотаріат" за допомогою Реєстраційного порталу.



	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.


	5.5
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів

  Повідомлення про залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, без розгляду, із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису видаються (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів, які подані для проведення державної  реєстрації юридичної особи.

Повідомлення про відмову в проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів для проведення державної реєстрації юридичної особи.

	5.6
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів 
	1.  Подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі;

2.  Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону про державну реєстрацію;

3.  Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4.  Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

5.  Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону про реєстрацію;

6. Подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.
Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання.

У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється.

	5.7
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

3) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

4) документи суперечать статуту громадського формування;

5) порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи;

6) невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

7) щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	3. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб. 
4. Повідомлення про залишення документів без розгляду. 

5. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації юридичної особи.

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі подання документів у паперовій формі
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, повідомлення про залишення документів, без розгляду, повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації юридичної особи, відповідно до опису, видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) адміністратором Центру надання адміністративних послуг  заявнику.

У разі подання електронних документів у електронній формі

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців надсилається заявнику у вигляді електронного документа та на паперовому носії за  вказаною заявником адресою поштовим відправленням.

Повідомлення про залишення поданих документів без розгляду та про відмову у проведенні державної реєстрації, а також установчі документи надсилаються заявнику в електронній формі. 

Повідомлення про залишення поданих документів без розгляду та про відмову у проведенні державної реєстрації на паперовому носії видається (надсилається) державним реєстратором заявнику на підставі відповідної заяви протягом наступного робочого дня з дня надходження такої заяви.




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та

 фізичних осіб – підприємців

 (назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 

Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1. Місцезнаходження :

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2. Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	 понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., 

з 12-45 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-45 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-45 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4.    Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 20).

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, затверджений наказом Міністерства юстиції України 31.03.2015 № 466/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 349/26794.

	5.    Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.
Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, (додаток 2 до Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, затвердженого наказом Міністерства юстиції України 31.03.2015 № 466/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 349/26794 підпункт 2 пункту 2 розділу ІІ). Запит подається незалежно від місця зберігання реєстраційних справ юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. Запит заповнюються українською мовою машинодруком або від руки розбірливими друкованими літерами, без виправлень. Витяг надається на запит будь-якої фізичної та юридичної особи.

2. Документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей (копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку, квитанція з платіжного термінала, або квитанція (чек) з поштового відділення зв’язку).

3.
Документ, що посвідчує особу заявника, відповідно до підпункту 1 пункту 2 Положення про прикордонний режим, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27 липня 1998 року № 1147 (із змінами).

4.
 Документ, що підтверджує повноваження уповноваженої особи – у разі подання запиту уповноваженою особою.

	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або надсилається поштовим відправленням.

	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно.



	
	
	у разі платності

	5.5
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців у паперовій формі справляється адміністративний  збір  у  розмірі  0,05 мінімальної заробітної плати.

75 відсотків плати, встановленої за надання відповідного документа в паперовій формі - за надання витягу в електронній формі та документа в електронній формі, що міститься в реєстраційні справі.



	5.6
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	ОТРИМУВАЧ :

Добропільс.УК/м.Добропiлля/22012700 

МФО 834016, код ЄДРПОУ 37755456 

р/р 31316300733035 в ГУДКСУ у Донецькій області 

Призначення платежу - плата за надання витягу з ЄДР.
На кожну платну дію з реєстру складається окремий платіжний документ.

	5.7
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Ст. 20 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».

Закон України «Про Державний бюджет України».

	5.8
	Строк надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців або письмове повідомлення про відмову у наданні відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців надаються протягом 24  годин,  крім  вихідних  та  святкових  днів, після надходження запиту.

	5.9
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.
У запиті про надання витягу відсутні критерії пошуку відомостей у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, які були зазначені у запиті про надання витягу на вибір запитувача для його формування.

2.
Запитувачем не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання витягу, крім випадків, встановлених Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", або плата внесена не в повному обсязі.

	6
	Результат надання адміністративної послуги
	1.
Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2.Письмове повідомлення про відмову у наданні відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців разом із документом, що підтверджує внесення плати за отримання відомостей.

	7
	Способи отримання відповіді (результату)
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг видає витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців особі, яка подала запит, або (у разі проставлення відповідної відмітки у запиті) надсилає її поштовим відправленням.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу

 (назва адміністративної послуги)
Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 

Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1.   Місцезнаходження :

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.   Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., 

з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3.    Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4.  Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 10, 29, 30).

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.
Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016          № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань ". 

2.
Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.



	5.   Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи.

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, подаються такі документи:

1) заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі ;

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;

3) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) протоколу засідання керівного органу громадського формування, на якому відповідно до установчого документа було скликано засідання вищого органу управління, - у разі державної реєстрації змін до відомостей про громадське формування;

4) документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення відповідно до статуту громадського формування про внесення змін до Єдиного державного реєстру, - у разі державної реєстрації змін до відомостей про громадське формування;

5) відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку) - у разі внесення змін до складу керівних органів;

6) документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), - у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи;

7) документ про сплату адміністративного збору - у випадках, передбачених Законом;

8) установчий документ юридичної особи в новій редакції - у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;

9) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;

10) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників) та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи.

2. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зупиненням (припиненням) членства у громадському формуванні керівника (члена керівного органу) така особа подає копію заяви про зупинення (припинення) нею членства до відповідних статутних органів громадського формування з відміткою про її прийняття.

3. Для державної реєстрації переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту подаються такі документи:

1) заява про державну реєстрацію переходу з власного установчого документа на діяльність на підставі модельного статуту;

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі модельного статуту.

4. Для державної реєстрації переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа подаються такі документи:

1) заява про державну реєстрацію переходу з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа;

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі власного установчого документа та затвердження установчого документа;

3) установчий документ юридичної особи.

Вимоги до документів:

Документи, які подаються (надсилаються поштовим відправленням) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Заява заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на заяві повинна бути нотаріально засвідчена. 

Підпис особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), на заяві повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку.

Установчі  документи (установчий акт, статут або засновницький договір, положення) юридичної особи повинні містити відомості,  передбачені законом. 

Установчі документи юридичної особи, а також зміни до них, викладаються письмово, прошиваються, пронумеровуються та підписуються засновниками (учасниками) або уповноваженими особами, якщо законом не встановлено інший  порядок  їх  затвердження. У випадках, які передбачені законом, установчі документи повинні бути погоджені з відповідними державними органами. 

Внесення змін до установчих документів юридичної   особи оформляється викладенням   установчих документів у новій редакції. документів.

	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) юридичною  особою.


	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно.



	
	
	у разі платності

	5.5
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	0,3 мінімальної заробітної плати - за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою;

75 відсотків адміністративного збору за державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі

У скорочені строки: 

1)протягом шести годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів, — у подвійному розмірі адміністративного збору за відповідну реєстрацію (додатково до адміністративного збору)

2) протягом двох годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів, — у п’ятикратному розмірі адміністративного збору за відповідну реєстрацію (додатково до адміністративного збору)

	5.6
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	І.Для проведення державної реєстрації установчих документів:

БАНК: ГУ ДКСУ у Донецькій області 
МФО:834016
КОД ПЛАТЕЖУ: 22010300
КОД ОТРИМУВАЧА (ЄДРПОУ): 37755456
ОТРИМУВАЧ ПЛАТЕЖУ: Добропільс.УК/м.Добропілля/22010300

РАХУНОК: 31416501700035

ІІ. За скорочені строки

ОТРИМУВАЧ :
Добропільськ.УК/м.Добропілля/22012900

Код отримувача (ЄДРПОУ) 37755456
Банк отримувача   ГУ ДКСУ у Донецькій областi

Код банку (МФО) 834016
Номер рахунку 31411540700035

ККДБ 22012900

	5.7
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Статті 10,22 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців».

Закон України «Про Державний бюджет України».

	5.8
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів 
Повідомлення про залишення без розгляду поданих документів видається не пізніше наступного робочого дня  з дати надходження документів. 



	5.9
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1) подання документів або відомостей не в повному обсязі;

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону про реєстрацію;

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13  Закону про реєстрацію;

6) несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;

7) подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

3. Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання.

4. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.

5. У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку розгляд документів поновлюється.

6. У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів.

7. Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	5.10
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

3) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав - у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;

4) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

6) щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Опис документів.

2.
Повідомлення про залишення документів без розгляду.

3. Повідомлення про відмову в проведенні державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.

4.
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців – у разі внесенні змін до установчих документів, які пов’язані із зміною відомостей про юридичну особу, які відповідно  до  Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" зазначаються у виписці з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про залишення документів без розгляду/ повідомлення про відмову в проведенні державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи разом з документами, що подавалися для проведення державної змін до установчих документів юридичної особи та виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (у разі видачі) видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) адміністратором, державним адміністратором Центру надання адміністративних послуг заявнику.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи 
 (назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 

Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1.   Місцезнаходження :

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	М. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	М. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.   Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3.Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4. Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 28).

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.
Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016          № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань ". 

2.
Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	5. Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи. 

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи;

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу.

Вимоги до документів:

Документи, які подаються (надсилаються поштовим відправленням) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Заява заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці повинна бути нотаріально засвідчена. 

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) виконавчим органом юридичної особи або уповноваженою ним особою.

	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	5.5
	Строк надання адміністративної послуги
	Включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців відомостей про створення відокремленого підрозділу юридичної особи – протягом наступного робочого дня з дати надходження документів.

Повідомлення про залишення без розгляду поданих документів видається не пізніше наступного робочого дня  з дати надходження документів. 

	5.6
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	Заява не відповідає вимогам Закону "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців". 

	5.7
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

3) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав - у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;

4) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;



	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.
Повідомлення про залишення документів без розгляду.

2.
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про залишення документів без розгляду разом з документами, що подавалися для включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців відомостей про створення відокремленого підрозділу юридичної особи або виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним адміністратором Центру надання адміністративних послуг заявнику.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи
(назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 

Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1. Місцезнаходження :

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	М. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	М. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2. Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.



	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4. Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 28).

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.
Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	5. Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи у зв’язку із закриттям відокремленого підрозділу.

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу юридичної особи. 

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Вимоги до документів:

Документи, які подаються (надсилаються поштовим відправленням) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Документи подаються за  місцезнаходженням юридичної особи.  

Якщо  документи  надсилаються  державному реєстратору  поштовим  відправленням, справжність підпису заявника на повідомленні  повинна  бути нотаріально засвідчена. 

	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) уповноваженим представником юридичної особи.

	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	5.5
	Строк надання адміністративної послуги
	Включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців відомостей про закриття відокремленого підрозділу юридичної особи здійснюється протягом двох робочих днів з дати надходження документів.

Повідомлення про залишення без розгляду поданих документів видається не пізніше наступного робочого дня  з дати надходження документів. 

	5.6
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1.
Документи подані за неналежним місцем проведення реєстраційних дій.

2.
Документи не відповідають вимогам, які встановлені частиною першою статті 8 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".

	5.7
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	–

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.
Повідомлення про залишення документів без розгляду.

2.
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про залишення документів без розгляду разом з документами, що подавалися для включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців відомостей про створення відокремленого підрозділу юридичної особи або виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) адміністратором, державним адміністратором Центру надання адміністративних послуг заявнику.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

(назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 

Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1. Місцезнаходження 

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	М. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	М. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2. Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4.    Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 10, 43, 44, 45).

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.
Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016          № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань ". 

2.
Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	5.    Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця.



	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

2) документ про сплату адміністративного збору - у випадках, передбачених цим Законом;

3) копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною реєстраційного номера облікової картки платника податків;

4) копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною серії та номера паспорта, - для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта.

Для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця уповноважена особа повинна пред'явити свій паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та документ, що засвідчує її повноваження. 

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Заява заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) повинна бути нотаріально засвідчена.

	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Особисто, поштовим відправленням з описом вкладення або через уповноважену особу – у разі подання документів фізичної особи – підприємця, яка має реєстраційний номер облікової картки платника податків.

2. Особисто – у разі подання документів фізичної особи – підприємця, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомила про це відповідні державні органи, має запис в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України та намір стати підприємцем.

	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно.

	
	
	у разі платності

	5.5
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	0,1 мінімальної заробітної плати - за державну реєстрацію змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи - підприємця;

75 відсотків адміністративного збору - за державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі.

У скорочені строки: 

1)протягом шести годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів, — у подвійному розмірі адміністративного збору за відповідну реєстрацію (додатково до адміністративного збору)

2) протягом двох годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації, крім вихідних та святкових днів, — у п’ятикратному розмірі адміністративного збору за відповідну реєстрацію (додатково до адміністративного збору)

	5.6
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	І.Для проведення державної реєстрації установчих документів:

БАНК: ГУ ДКСУ у Донецькій області 

МФО:834016

КОД ПЛАТЕЖУ: 22010300

КОД ОТРИМУВАЧА (ЄДРПОУ): 37755456

ОТРИМУВАЧ ПЛАТЕЖУ: Добропільс.УК/м.Добропілля/22010300

РАХУНОК: 31416501700035

ІІ. За скорочені строки

ОТРИМУВАЧ :

Добропільськ.УК/м.Добропілля/22012900

Код отримувача (ЄДРПОУ) 37755456

Банк отримувача   ГУ ДКСУ у Донецькій областi

Код банку (МФО) 834016

Номер рахунку 31411540700035

ККДБ 22012900

	5.7
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Ст. 10 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	5.8
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна   реєстрація здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після отримання державним реєстратором. 

Повідомлення про залишення документів  без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, відповідно до опису видаються (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	5.9
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1) подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі;

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону про реєстрацію;

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13  Закону;

6) несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;

7) подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	5.10
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2.
Повідомлення про залишення без розгляду документів. 

3.
Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця.

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, повідомлення про залишення документів без розгляду, повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, відповідно до опису, видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним адміністратором Центру надання адміністративних послуг  заявнику.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням 

 (назва адміністративної послуги)
Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 
Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1. Місцезнаходження 

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2. Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3. Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4. Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 47).

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016          № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань ". 

2. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	5.      Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженою нею особою. 

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця за її рішенням - у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця за її рішенням;

2) ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням її безвісно відсутньою або оголошенням померлою.

 Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне чи тимчасове проживання.

 Заявники- державний орган, родичі (чоловік, дружина, батьки, діти, онуки, дід, баба, брати, сестри) та спадкоємці фізичної особи - підприємця - у разі подання документів для державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв’язку з її смертю, визнанням безвісно відсутньою чи оголошенням померлою;

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи, які відповідно до вимог Закону України                від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Заява заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) повинна бути нотаріально засвідчена. 

	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, поштовим відправленням з описом вкладення або через уповноважену особу. 

	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	5.5
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна   реєстрація здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після отримання державним реєстратором. 



	 5.6
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1) подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі;

 2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону про реєстрацію;

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;



	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Опис документів. 

2. Повідомлення про залишення реєстраційної картки на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем за її рішенням без розгляду .

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем, повідомлення із зазначенням підстав залишення реєстраційної картки на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем за її рішенням без розгляду разом із заявою, що подавалася для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем за її рішенням, відповідно до опису, видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним адміністратором Центру надання адміністративних послуг заявнику.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації

 (назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/ 

Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1.    Місцезнаходження

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.    Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3.    Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання          адміністративної послуги

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4.    Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 37).

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.
Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016          № 15/5 "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань ". 

2.
Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	5.    Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи у зв’язку із закінченням строку заявлення вимог кредиторами та процедури припинення юридичної особи. 

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;

2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;

3) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання;

4) довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання;

5) документи для державної реєстрації створення юридичної особи, визначені частиною першою статті 17 Закону про реєстрацію, - у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення;

6) документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, визначені частиною четвертою цієї статті, - у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання.

Вимоги до документів:

 Документи, які подаються (надсилаються поштовим відправленням) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Заява заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на заяві повинна бути нотаріально засвідчена. 

Підпис  особи,  уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), на заяві повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку.

У заяві на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації голова комісії з припинення або уповноважена ним особа зазначають та підтверджують своїм  особистим  підписом,  що ними  вчинено  всі передбачені законодавством дії стосовно порядку припинення юридичної особи,  включаючи  завершення  розрахунків  з кредиторами  (у  тому  числі із сплати податків,  зборів,  єдиного внеску  на  загальнообов'язкове державне соціальне  страхування, страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування).

Передавальний акт або розподільчий баланс повинен бути затверджений засновниками (учасниками) юридичної   особи або органом, який  прийняв рішення  про  припинення юридичної особи. Нотаріальне посвідчення  справжності підписів голови та членів комісії  з  припинення  юридичної особи на передавальному акті або розподільчому балансі у такому разі не вимагається. 

Передавальний акт або розподільчий баланс центрального органу виконавчої влади повинен  бути  затверджений  головою  комісії з реорганізації. Нотаріальне посвідчення справжності підписів голови та членів комісії  з  реорганізації  на  передавальному акті або розподільчому  балансі  у  цьому випадку не вимагається. 

	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються (надсилаються поштовим  відправленням з описом вкладення) головою комісії з  припинення  або  уповноваженою  нею  особою.

 

	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	5.5
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна   реєстрація здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після отримання державним реєстратором.  

Повідомлення про залишення поданих документів без розгляду видається не пізніше наступного робочого дня з  дати  надходження документів. 

	5.6
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	 1) подання документів або відомостей, визначених Законом, не в повному обсязі;

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону;

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

5) подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання.

	5.7
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

4) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

6) документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

- раніше строку, встановленого Законом;

- в Єдиному державному реєстрі відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;

- щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутній узгоджений план реорганізації юридичної особи;



	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.
Повідомлення про залишення документів без розгляду.

2.
Повідомлення про проведення  державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття,  приєднання, поділу або перетворення. 

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про залишення документів без розгляду разом з документами, що подавалися для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення або повідомлення про проведення  державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття,  приєднання, поділу або перетворення видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) адміністратором, державним адміністратором Центру надання адміністративних послуг заявнику.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідних державних органів, або судового рішення про припинення юридичної особи, не пов’язаного з її банкрутством

 (назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців відділу реєстрації Добропільської міської ради

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги/

 Центр надання адміністративних послуг Полтавської міської ради

	1.    Місцезнаходження 

	1.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	1.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.      Інформація щодо режиму роботи 

	2.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	понеділок – з 8.00 до 15.00

вівторок – з 8.00 до 15.00

середа – з 8.00 до 15.00

четвер – з 8.00 до 20.00 

без перерви на обід 

п’ятниця – з 8.00 до 15.00

субота, неділя – вихідний

	2.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 17-00 год.

П’ятниця - з 8-00 год. до 12-00 год., з 12-48 год. до 16 год. 

Обідня перерва - з 12-00 год. до 12-48 год.

Субота, неділя - вихідний день.

Останній четвер місяця – санітарний день.

	3.      Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 

	3.1
	Центру надання адміністративних послуг 
	Тел./факс (06277) 2-79-23

Адреса електронної пошти: 
веб-сайт: chap@i.ua

	3.2
	Суб'єкта надання адміністративної послуги
	Телефон: 0627727873

	4.      Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.1
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" 

	4.2
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»

	4.3
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	5.     Умови отримання адміністративної послуги

	5.1
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи у зв’язку із закінченням строку заявлення вимог кредиторами та процедури ліквідації юридичної особи.

	5.2
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

2) довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

Якщо документи подаються головою ліквідаційної  комісії або уповноваженою ним особою особисто  додатково пред'являються паспорт громадянина  України або паспортний документ іноземця та документ, що підтверджує його (її) повноваження.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Вимоги до документів:

Документи, які подаються (надсилаються поштовим відправленням) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Заява заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на заяві повинна бути нотаріально засвідчена. 

Підпис  особи,  уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу),  на заяві повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку.


	5.3
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються (надсилаються поштовим  відправленням з описом вкладення) головою  комісії з припинення, уповноваженою  ним  особою.

	5.4
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	5.5
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна   реєстрація здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після отримання державним реєстратором.  

Повідомлення про залишення поданих документів без розгляду видається не пізніше наступного робочого дня з  дати  надходження документів..

	5.6
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1) подання документів або відомостей, визначених цим Законом, не в повному обсязі;

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону про реєстрацію;

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону про реєстрацію;

6) подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.



	5.7
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

4) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

6) документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

- раніше строку, встановленого Законом;

- щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має не закриті відокремлені підрозділи;

- в Єдиному державному реєстрі відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;

- щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

- щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;

- щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;

-щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутній узгоджений план реорганізації юридичної особи;

-щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

- щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

- щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство.



	6.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про залишення документів без розгляду. 

2. Повідомлення про проведення  державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації. 

	7.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про залишення документів без розгляду разом з документами, що подавалися для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації або повідомлення про проведення  державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) адміністратором, державним адміністратором Центру надання адміністративних послуг  заявнику.


інформаційнА карткА 
адміністративної послуги
Реєстрація місця проживання особи

 (назва адміністративної послуги)

Відділ реєстрації Добропільської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-79-23,

Адреса електронної пошти:

cnap@i.ua 

radadobropilla.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	Закон України "Про свобуду пересування та вільний вибір місця проживання в Україні"

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява громадянина України, іноземця чи особи без громадянства, які постійно або тимчасово проживають в Україні

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.

2. Документ, до якого вносяться відомості про місце проживання. Якщо дитина не досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження.

3. Квитанцію про сплату адміністративного збору.

4. Документи, що підтверджують право на проживання в житлі, перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту, проходження служби у військовій частині, адреса яких зазначається під час реєстрації.

5. Військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

У разі подання заяви представником особи додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг у місті Добропіллі особисто або  через  уповноважену  ним особу

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Послуга платна

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України "Про свобуду пересування та вільний вибір місця проживання в Україні"

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 За реєстрацію, зняття з реєстрації місця проживання сплачується адміністративний збір:

- у разі звернення особи протягом встановленого цим Законом строку - у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;

- у разі звернення особи з порушенням встановленого цим Законом строку - у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Одержувач: Добропільське УК/м.Добропілля/22090400

Рахунок 31412538700035 в ГУДКСУ у Донецькій області МФО 834016 ЄДРПОУ 37755456 

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання здійснюється в день подання особою документів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Орган реєстрації відмовляє в реєстрації місця проживання, якщо:

- особа не подала передбачені законодавством документи або інформацію;

- у поданих особою документах містяться недостовірні відомості або подані нею документи є недійсними;

- для реєстрації місця проживання звернулася особа, яка не досягла 14-річного віку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання особи

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник або  уповноважена ним особа звертається до Центру надання адміністративних послуг у                місті Добропіллі


інформаційнА карткА 
адміністративної послуги
Зняття з реєстрації місця проживання

 (назва адміністративної послуги)

Відділ реєстрації Добропільської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00



	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(06277) 2-79-23,

Адреса електронної пошти:

cnap@i.ua 

radadobropilla.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	Закон України "Про свобуду пересування та вільний вибір місця проживання в Україні"

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява громадянина України, іноземця чи особи без громадянства, які постійно або тимчасово проживають в Україні

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.
2. Документ,   до   якого   вносяться  відомості  про  зняття  з реєстрації  місця  проживання.  Якщо  дитина не досягла 16-річного віку,   подається  свідоцтво  про  народження  або  свідоцтво  про 
належність до громадянства України.
3. Військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян, які  підлягають  взяттю  на військовий  облік  або перебувають на військовому обліку). 
4. Судове  рішення, яке набрало законної сили, про позбавлення права  власності  на  житлове  приміщення  або  права користування житловим  приміщенням,  про виселення, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою.

5. Свідоцтво про смерть.
6. Паспорт  або  паспортний  документ,  що  надійшов з органу державної  реєстрації  актів  цивільного  стану, або документа про смерть,   виданого   компетентним   органом   іноземної   держави, легалізованого в установленому порядку.
7. Інші документи, які свідчать про припинення: 
 - підстав  для  перебування  на  території України іноземців та осіб без громадянства; 

- підстав    для    проживання    або   перебування   особи   у спеціалізованій    соціальній    установі,   закладі   соціального обслуговування та соціального захисту; 

- підстав на право користування житловим приміщенням. 
     У  разі  подачі  заяви законним представником особи додатково подаються: 
- документ, що посвідчує особу законного представника; 
 - документ,  що  підтверджує  повноваження  особи  як законного представника,  крім  випадків,  коли  законними  представниками  є батьки (усиновлювачі). 

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг у місті Добропіллі особисто або  через  уповноважену  ним особу

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Послуга платна

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України "Про свобуду пересування та вільний вибір місця проживання в Україні"

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 За зняття з реєстрації місця проживання сплачується адміністративний збір:

- у разі звернення особи протягом встановленого законодавством строку - у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;

- у разі звернення особи з порушенням встановленого законодавством строку - у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Одержувач: Добропільське УК/м.Добропілля/22090400

Рахунок 31412538700035 в ГУДКСУ у Донецькій області МФО 834016 ЄДРПОУ 37755456

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Зняття  з  реєстрації здійснюється в день звернення особи

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Орган реєстрації відмовляє в знятті з реєстрації місця проживання, якщо:

- особа не подала передбачені цим Законом документи або інформацію;

- у поданих особою документах містяться недостовірні відомості або подані нею документи є недійсними;

- для зняття з реєстрації звернулася особа, яка не досягла 14-річного віку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Зняття з реєстрації місця проживання особи

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник або  уповноважена ним особа звертається до Центру надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	16
	Примітка
	-


інформаційна картка 
адміністративної послуги

Надання дозволу на розробку проекту 

землеустрою щодо відведення земельної ділянки

(назва адміністративної послуги)

Добропільська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування», Земельний кодекс України, Закон України «Про землеустрій»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання дозволу на розробку  проекту землеустрою

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Громадяни, ФОП

1.Заява

2.Документ, що посвідчує особу (оригінал, копія)

3.Облікова картка платника податків (оригінал, копія)

4.Виписка (витяг) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців (для ФОП) (оригінал, копія) 

5.Документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно (у разі необхідності) (оригінал, копія) 

6. Викопіювання з кадастрової карти (плану)

Юридичні особи

1.Клопотання

2.Статут (оригінал, копія)

3. Довідка обл.стату (оригінал, копія) 

4. Виписка (витяг) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців (оригінал, копія)

5. Документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно (оригінал, копія)

6. Викопіювання з кадастрової карти (плану)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання дозволу на розробку  проекту  землеустрою з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безплатній основі.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги:

1. Документи подані не в повному обсязі та/або не відповідають вимогам, встановленим законом.

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах. 

3.Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про надання дозволу на розробку  проекту землеустрою

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У центрі надання адміністративних послуг у 

м. Добропілля особисто заявником, уповноваженою ним особою .

	16.
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги

Надання дозволу на розробку технічної документації

із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

(назва адміністративної послуги)

Добропільська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування», Земельний кодекс України, Закон України «Про землеустрій»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання дозволу на розробку  технічної документації із землеустрою

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Громадяни, ФОП

1.Заява

2.Документ, що посвідчує особу (оригінал, копія)

3.Облікова картка платника податків (оригінал, копія)

4.Виписка (витяг) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців (для ФОП) (оригінал, копія) 

5.Документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно (у разі необхідності) (оригінал, копія) 

6. Викопіювання з кадастрової карти (плану)

Юридичні особи

1.Клопотання

2.Статут (оригінал, копія)

3. Довідка обл.стату (оригінал, копія) 

4. Виписка (витяг) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців (оригінал, копія)

5. Документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно (оригінал, копія)

6. Викопіювання з кадастрової карти (плану)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання дозволу на розробку  технічної документації із землеустрою з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безплатній основі.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги:

1. Документи подані не в повному обсязі та/або не відповідають вимогам, встановленим законом.

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах. 

3.Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про надання дозволу на розробку  технічної документації із землеустрою

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У центрі надання адміністративних послуг у 

м. Добропілля особисто заявником, уповноваженою ним особою .

	16.
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги

Надання в оренду земельної ділянки

 (назва адміністративної послуги)

Добропільська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування  в Україні» Земельний кодекс України, Закон України «Про землеустрій», Закон України «Про оренду землі», Податковий кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання в оренду земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Громадяни, ФОП

1.Заява

2.Документ, що посвідчує особу (оригінал, копія)

3.Облікова картка платника податків (оригінал, копія)

4.Виписка (витяг) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців (для ФОП)  (оригінал, копія)

5.Документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно (у разі необхідності) (оригінал, копія)

6.Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (оригінал, копія)

7. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у разі необхідності) або технічну документацію із землеустрою. 

Юридичні особи

1.Клопотання

2.Статут (оригінал, копія)

3. Довідка обл.стату (оригінал, копія)

4. Виписка (витяг) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців (оригінал, копія)

5. Документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно (у разі необхідності) (оригінал, копія)

6.Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (оригінал, копія)

7. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у разі необхідності) або технічну документацію із землеустрою.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання в оренду земельної ділянки з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безоплатній основі

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги:

1. Документи подані не в повному обсязі та/або не відповідають вимогам, встановленим законом.

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

3.Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання рішення про надання в оренду земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У центрі надання адміністративних послуг у 

м. Добропілля особисто заявником, уповноваженою ним особою .

	16.
	Примітка
	


інформаційна картка 
адміністративної послуги

Передача у власність земельної ділянки 

 (назва адміністративної послуги)

Добропільська міська рада 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування  в Україні» Земельний кодекс України, Закон України «Про землеустрій»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про передачу у власність земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява

2. Проект землеустрою  щодо відведення земельної ділянки або технічна документація із землеустрою. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про передачу у власність земельної ділянки з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безплатній основі.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неподання документів, необхідних для прийняття рішення

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

3.Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про передачу у власність земельної ділянки або повідомлення про відмову передачі у власність земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У Центрі особисто або уповноваженою особою

	16.
	Примітка
	


інформаційна картка
адміністративної послуги

Надання в постійне користування земельної ділянки

 (назва адміністративної послуги)

Добропільська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування  в Україні» Земельний кодекс України, Закон України «Про землеустрій»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання в постійне користування земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Клопотання

2.Проект землеустрою, погоджений у встановленому Законом порядку.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання в постійне користування земельної ділянки з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безплатній основі.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неподання документів, необхідних для прийняття рішення

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

3.Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
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	15.
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інформаційна картка 
адміністративної послуги

Рішення про проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки

 (назва адміністративної послуги)

Добропільська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг у місті Добропіллі

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	85000, м. Добропілля, вул. Першотравнева, 83

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, вівторок, середа, четвер  8.00–17.00;

п’ятниця 8.00-16.00

Перерва – з 12.00 до 12.48

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(06277) 2-78-94

Адреса електронної пошти:  cnap@i.ua
http://radadobropillya.org

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява щодо проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки
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	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява (клопотання)

2. Витяг з технічної документації про нормативно грошову оцінку земельної ділянки



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Надання адміністративної послуги здійснюється на безоплатній основі.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання документів, необхідних для прийняття рішення

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

3.Невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

4.Якщо щодо суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності

5. Встановлена Земельним кодексом України заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність

6. Відмова від укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки
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Секретар міської ради                                                                                                  В. Г. Древаль

